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Zadania zespotu:

organizowanie procesu wydawniczego Biura, przygotowywanie redakcyjne i techniczne
powierzonych materiatow;

wspolpraca z zespotem redakcyjnym, prowadzenie prac administracyjnych

i organizacyjnych dotyczacych czasopisma naukowego ,MAZOWSZE Studia
Regionalne”;

sktad oraz przygotowywanie materiatéw do druku, zgodnie z procesem wydawniczym;
udziat w postepowaniach przetargowych na druk i oprawe introligatorska;
prowadzenie strony internetowej czasopisma naukowego ,MAZOWSZE Studia
Regionalne”;

tworzenie projektéw graficznych na potrzeby Biura;

sprawowanie nadzoru nad poprawnym uzywaniem logotypow: Biura, marki
MAZOWSZE oraz projektow finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;
sprawowanie nadzoru nad konserwacjqa, uzytkowaniem oraz wymiana maszyn
powielajaco-drukujacych i urzadzen introligatorskich.



