MAZOWIECKIE BIURO PLANOWANIA REGIONALNEGO
W WARSZAWIE

00-301 Warszawa, ul. Nowy Zjazd 1, tel.: (022) 518-49-00, fax: (022) 518-49-49, e-mail: biuro@mbpr.pl

Z-OA.26.08.12.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
na s$wiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych
w Mazowieckim Biurze Planowania Regionalnego w Warszawie — Oddzial Terenowy
w Siedlcach oraz sprzatania terenu parkingu przed budynkiem i od$niezanie w sezonie
zimowym od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

ZAMAWIAJACY:

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie
ul. Nowy Zjazd 1

00-301 Warszawa

REGON 016174756

NIP 113-22-58-115

tel. 22 518 49 00

e-mail: biuro@mbpr.pl

ZATWIERDZAM

warszawa, .........ocoveennnn. 2025 .

Dyrektor

25.Mazowsze
Regon: 016174756 NIP: 113-22-58-115
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Rozdziat I. Informacje wprowadzajace.

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie zaprasza do skfadania ofert na
Swiadczenie ustugi kompleksowego sprzgtania pomieszczeh biurowych w Mazowieckim
Biurze Planowania Regionalnego w Warszawie — Oddziat Terenowy w Siedicach oraz
sprzgtania terenu parkingu przed budynkiem i odSniezanie w sezonie zimowym od 1 stycznia
2026 r. do 31 grudnia 2026r., w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego
wytgczonego ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,
w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy. Postepowanie prowadzone jest na podstawie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Mazowieckim Biurze Planowania
Regionalnego w Warszawie, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/23 Dyrektora
Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Warszawie z dnia 18 stycznia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Mazowieckim
Biurze Planowania Regionalnego w Warszawie, do ktérych nie majg zastosowania przepisy
ustawy Prawo zamdwienh publicznych.

Rozdzial ll. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie
ul. Nowy Zjazd 1

00-301 Warszawa

NIP 113-22-58-115

REGON 016174756

www:  www.mbpr.pl

e-mail: biuro@mbpr.pl

tel.: 22 518 49 00

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamowienia

1) Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowego sprzgtania pomieszczen
w obiekcie Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Warszawie — Oddziat
Terenowy w Siedlcach ul. Putaskiego 19/21, 08-110 Siedlce oraz sprzatania terenu
parkingu przed budynkiem i od$niezania w sezonie zimowym.

2) Powierzchnia do sprzgtania obejmuje pomieszczenia w budynku o tgcznej powierzchni
476,50 m?, dwustronne mycie okien o fgcznej powierzchni 40,11 m2, oraz teren parkingu
0 powierzchni 100 m2.

3) Wszystkie czynnosci stanowigce przedmiot zamoéwienia muszg by¢é wykonywane
z uzyciem srodkéw czystosci czyszczgco-myjgco-piorgcych odpowiadajgcych normom
prawa polskiego i europejskiego. Wykonawca zapewni wszystkie srodki czystosci oraz
sprzet niezbedny do wykonania przedmiotu zamoéwienia przez caly okres realizacji
zamowienia.

4) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Rozdziat IV. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

Miejsce realizacji zaméwienia

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie
Oddziat Terenowy w Siedlcach

ul. Putaskiego 19/21

08-110 Siedlce
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Rozdziat V. Termin i sposob sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ na Formularzu ofertowym w jednej z dopuszczalnych form:

1)
2)

skanu przestanego drogg elektroniczng na adres: zp@mbpr.pl;

w wersji pisemnej na adres siedziby Zamawiajgcego: Mazowieckie Biuro Planowania
Regionalnego w Warszawie, przy ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa, V pietro
Kancelaria pok. 518.

Termin skladania ofert: 10 grudnia 2025 r. do godz. 10%°

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie
data jej wystania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w innym
miejscu niz wskazane w niniejszym rozdziale.

Rozdziatl VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawca.

1.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg pisemnie lub
droga elektroniczna, przy czym kazda ze stron niezwiocznie na prosbe drugiej strony
potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcg sg:

1) Pan Dariusz Dyl — Oddziat Terenowy MBPR w Siedlcach — tel. 25 632 56 43,
e-mail: siedlce@mbpr.pl;

2) Pani Berenika Konarska - tel. 22 518 49 36; e-mail: bkonarska@mbpr.pl;

3) Pani Paula Andraszewska w zakresie zaméwieh publicznych — tel. 22 518 49 64,
e-mail: pandraszewska@mbpr.pl.

Rozdziat VIl. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

w

.

Wykonawca okresli cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia wedtug wzoru formularza
ofertowo-cenowego — Zatgcznik nr 1.

Cena brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat
ponies¢ z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug VAT i innych optat i podatkéw —
Z uwzglednieniem ewentualnych opustéw i rabatow.

Cena oferty bedzie niezmienna w toku realizacji catej Umowy.

Zamawiajacy informuje, ze ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie
koszty ponoszone w catym okresie realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy nie
bedzie ponosit innych niz cena oferty kosztdw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazda zmiana, przekreslenie,
uzupetnienie, przestoniecie korektorem, etc. powinno by¢ parafowane przez
przedstawiciela Wykonawcy upowaznionego do podpisywania oferty.

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby
podpisujaca oferte dziata/dziatajg na podstawie pelnomocnictwa,
to petnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie
do podpisania oferty. Petlnomocnictwo to musi zosta¢ dolgczone do oferty i musi
by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez
Wykonawce.
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Rozdziat VIIl. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

1.

2.

Podpisany formularz ofertowo - cenowy z podang catkowita ceng zamowienia —
Zatacznik nr 1.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykaz wykonanych w ostatnich 3 latach dziatalnosci (a jezeli okres dziatalno$ci jest
krétszy to w tym okresie), co najmniej 3 ustug polegajgcych na sprzataniu biur wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie zamowienia — wedtug Zatgcznika
nr 3 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenie Wykonawcy obejmujgce wykaz Srodkow, ktérych bedzie uzywat przy
realizacji przedmiotu zamowienia. Informacja o kazdym preparacie powinna zawierac
miedzy innymi:

1) nazwe preparatu;

2) nazwe producenta;

3) informacje o szkodliwo$ci dziatania na otoczenie;

4) informacje o wiasciwosciach fizykochemicznych (stan, zapach, kolor itp.).

Oswiadczenie powinno byc¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,za
zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce (pieczatka i podpis).
Podpisane O$wiadczenie o braku przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego — wedtug Zatgcznika nr 5 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w terminie sktadania ofert nie ztozyli wymaganych
oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia
i dokumenty zawierajgce btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze wezwacC Wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do ztozenia wyjasnien dotyczgcych ztozonej oferty, odwiadczen lub dokumentow.

Rozdziat IX. Kryteria wyboru oferty:

W odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy spetnili postawione warunki, oferta zostanie poddana
ocenie w oparciu o nastepujgce kryteria wyboru:

a)

cena— 100%

W odniesieniu do kryterium, Zamawiajgcy dokona obliczenia punktow w ofercie,
w nastepujgcy sposob:

Cmin
Ki= x 100 (waga) x 100%
Cx
gdzie: Ki liczba punktéw

Chin = cena (wartosc¢ brutto) najtanszej oferty
Cx = cena (wartosc¢ brutto) ocenianej oferty

Rozdziat X. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Wz6r Umowy w przedmiotowym zamoéwieniu stanowi Zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.



2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje na
stronie www.mbpr.pl w zaktadce BIP.

3. Osoby reprezentujgce wybranego Wykonawce przy podpisywaniu Umowy powinny
posiada¢ ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisywania Umowy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

4. Umowa w sprawie przedmiotu zamOwienia zostanie zawarta w terminie
i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Rozdzial Xl. Tres¢ wypetniania obowigzku _informacyjnego dla uczestnikéw
postepowan o zamoéwienia publiczne.

1. Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego bedzie Mazowieckie Biuro Planowania
Regionalnego w Warszawie. Mogg sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie,
ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa

2) poprzez e-mail: biuro@mbpr.pl

3) telefonicznie: (22) 518 49 00

2. Inspektor ochrony danych

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z kiérg mogg sie Panstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych
mogq sie Panstwo kontaktowaé w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: Inspektor Ochrony Danych, Mazowieckie Biuro Planowania
Regionalnego w Warszawie, ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa
2) poprzez e-mail: iod@mbpr.pl

3. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawa prawna

Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego. Podstawg prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu.

4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane bedg przechowywane do chwili zatatwienia sprawy, w ktorej zostaty one
zebrane, a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagajg tego przepisy ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pézn.
zm.) — przez czas okreslony w tych przepisach.

5. Komu przekazujemy Panstwa dane?

1. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

2. Ograniczenie dostepu do Panstwa danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpic
jedynie w szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci
lub interesem publicznym


http://www.mbpr.pl/

3. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
0 zamowienie publiczne mogg by¢ podmioty, z ktorymi MBPR zawarto umowy lub
porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych
w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym
odbiorcom ograniczony jest jednak wylgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi
danymi w zwigzku ze Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.
Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku zjawnoscig postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa
dane moga by¢ przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa
w punkcie 5 ppkt 2).

7. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego przystugujg Panstwu nastepujgce uprawnienia:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wiadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga
wytgczy¢ mozliwosc skorzystania z tego prawa,

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowa¢ z nami lub z naszym
inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sg w punktach 1i 2).

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o0 zamowienia publiczne nie
jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.
W szczegolnosci podanie danych jest niezbedne do zawarcia Umowy w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdziat XIl. Inne informacje

Zamawiajacy informuje, ze w Mazowieckim Biurze Planowania Regionalnego w Warszawie
obowigzuje Procedura zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatah nastepczych,
ktéra jest dostepna na stronie internetowej: https://bip.mbpr.pl/procedura-w-sprawie-

sygnalistow/.

Rozdziat XIll. Zatlaczniki.

Wymienione ponizej zatgczniki stanowia integralng czes¢ dokumentaciji:
Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowo-cenowy;

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia;

Zatgcznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug;

Zatacznik nr 4 — Wz6r Umowy;
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Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.



Zatacznik nr 1

(pieczatka Wykonawcy)

Mazowieckie Biuro Planowania
Regionalnego w Warszawie

ul. Nowy Zjazd 1

00 - 301 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWO — CENOWY

.................................. ,dnia ...ooccevveivinnnnn. 20251
NAZWA WYKONAWCY: ...
Adres siedziby: ... ,kod oo, , Miejscowose ...........oeeeeeeeeeieeen.
REGON ..o GNIP PESEL....ciiiiiiiiie e,
Adres do korespondencji: ..........ccceovviiiiiiiiieeeiinnas ykod ... Mi€jSCOWOSC.......cceerernunns
Telefon kontaktowy: ...........c.evvvvvvvvieeieeeieneieieeenne, R - ) GO
E-Mail ..o,

Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na $Swiadczenie ustugi
kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych w Mazowieckim Biurze Planowania
Regionalnego w Warszawie — Oddziat Terenowy w Siedlcach oraz sprzatania terenu parkingu
przed budynkiem i od$niezania w sezonie zimowym od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia
2026 r., oferujemy wykonanie zamowienia zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, przy
czym wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu zamdwienia nie przekroczy kwoty:

Wartosc¢ oferty (zamowienia w okresie trwania Umowy):

Wartos¢ Wartos¢ | Wartosc
Wartos¢ oferty netto | Stawka podatku tc))fegy
<a miesieczna lub VAT rutto
Lp Przedmiot "%SZC llosé jednorazowa (Z*) VAT (Zi)
netto (zt) (kol. 4 x % (kol. 6x kol. | (kol. 6+
kol. 5) 7) kol. 8)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
Sprzatanie okres
1. : . | 476,50 trwania
pomieszczen Umowy
2. Okna 40,11 2 razy
Sprzatanie okres
3. arkinau 100,00 trwania
P 9 Umowy
taczna wartos¢ sprzatania:
taczna cena oferty stownie: ........ccccoiiiiiiii i zt brutto



Oswiadczam/my, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

Zobowigzujemy sie do wykonania zaméwienia w terminie: od 1 stycznia 2026r.
do 31 grudnia 2026 r.

Zapoznalismy sie z warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym oraz opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr2 i nie wnosimy do ich tresci uwag
i odwiadczam/my, ze zawierajg wszelkie informacje niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

W przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy sie do wykonywania zamowienia za
wynagrodzenie podane w formularzu ofertowo-cenowym.

W przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy umowe w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, zgodnie z zatgczonym wzorem umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Zatacznik nr 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowego sprzgtania pomieszczen w obiekcie
Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Warszawie — Oddziat Terenowy
w Siedlcach oraz sprzgtania terenu parkingu przed budynkiem iodsniezania w sezonie
zimowym przy ul. Putaskiego 19/21, 08-110 Siedice.

Powierzchnia do sprzatania obejmuje pomieszczenia w budynku o tgcznej powierzchni 476,50
m2, dwustronne mycie okien o tacznej powierzchni 40,11 m2 oraz 100 m2 parkingu przed
budynkiem do sprzatania i od$niezania w sezonie zimowym.

. Wszystkie czynnosci stanowigce przedmiot zamodwienia muszg by¢ wykonywane
z uzyciem srodkow czystosci czyszczgco-myjgco-piorgcych odpowiadajgcym normom prawa
polskiego i europejskiego. Srodki te przede wszystkim nie mogg posiadaé¢ draznigcych
zapachdéw, muszg by¢ przeznaczone do konkretnych czynnosci. Wykonawca zapewni
wszystkie srodki czystosci oraz sprzet niezbedny do wykonania przedmiotu zamowienia przez
caty okres realizacji zamowienia.

. Wykonawca zapewni w szczegolnosci: papier toaletowy (biaty, miekki, 2 lub 3 warstwowy
perforowany, w duzych rolkach), reczniki papierowe (biate, miekkie, gofrowane w skfadance
typu Z-Z), mydto w ptynie (o neutralnym zapachu i neutralnym pH), worki foliowe na kosze,
zawieszki toaletowe do sedesow (w kostce lub zelu o wiasciwosciach dezynfekujgcych),
odswiezacze powietrza (zapachowe w aerozolu — reczne), ptyn do mycia naczyn w kuchni.
Na Wykonawcy spoczywa obowigzek monitorowania stanu zuzycia srodkow oraz obowigzek
ich uzupetniania bgdz wymiany.

. Wykonawca zapewni sprzet do odsniezania i sprzgtania parkingu oraz piasek do posypywania
w okresie zimowym.
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Powierzchnia do sprzatania — 476,50 m?:

. ‘s Wyktadzina
Wielkosé
: : . . . | Terakota podiogowa
Lp. Rodzaj pomieszczenia pomieszczen ‘
(m?) heterogeniczna
(m?)
(m?)
1. Pokoje biurowe 236,73 - 236,73
2. Toalety 19,83 19,83 -
3. Korytarze i pélpietra 102,43 66,64 35,79
4. _Kuchenkl w sekr_eta_rlame 18.85 1527 3.58
i sali konferencyjnej
5. Pomieszczenia 53,26 - 53,26
gospodarcze parter
6. Sala konferencyjna 45,40 45,40 -
6. Czestotliwos¢ sprzatania pomieszczen
Sprzatanie codzienne (pie¢ razy w tygodniu) — 302,67 m?:
. ‘s Wyktadzina
: : . W'? LeiE . | Terakota podiogowa
Lp.| Rodzaj pomieszczenia pomieszczen 5 h .
(m?) (m?) eterogeniczna
(m?)
1. |[Pokoje biurowe 179,73 - 179,73
2. |Toalety 16,93 16,93 -
3. | Korytarze i potpietra 102,43 66,64 35,79
4. | Kuchenkaw 358 ) 358
sekretariacie
Sprzatanie raz w tygodniu — 173,83 m?2
Wielkosé Wyktadzina
. . . . . | Terakota podiogowa
Lp.| Rodzaj pomieszczenia pomieszczen .
(m?) heterogeniczna
(m?)
(m?)
1. |[Pokoje biurowe 57,00 - 57,00
2. |Pomieszczenia 53.26 ) 53.26
gospodarcze parter
3. | Sala konferencyjna 45,4 45,4 -
4. |Toaleta(sala 29 29 )
konferencyjna)
5. Kuchnla(sa_la 15.27 15.27 )
konferencyjna)

i parkingu:

7. Zakres i czestotliwosé prac w sprzatanych pomieszczeniach biurowych




10.

SPRZATANIE POKOI BIUROWYCH

rodzaj czynnosci
przecieranie (pastowanie/polerowanie) biurek, szafek i szaf

Zz uwzglednieniem goérnej powierzchni przystawek i stolikow
komputerowych preparatem przeznaczonym do czyszczenia

mebli drewnianych, w okleinie drewnianej oraz
drewnopodobnej, nie pozostawiajacym widocznych smug
i plam

mycie podiég wytozonych wyktadzina heterogeniczng z
uzyciem srodkow przeznaczonych do tego rodzaju
powierzchni

Scieranie kurzu z parapetéw okiennych na mokro, wilgotng
szmatka nasgaczong ptynem myjacym

opréznianie sSmietniczek i zakladanie nowych workéw
foliowych, dbanie o czystos¢ koszy

dbanie o czystos¢ futryn i drzwi wejsciowych do pokoi —
scieranie na mokro szmatka wszelkich plam i zabrudzen

utrzymanie czystosci krzeset biurowych — odkurzanie
powierzchni tapicerowanych, usuwanie plam z obi¢ foteli /
krzeset i Scieranie na mokro kurzu z powierzchni twardych

dezynfekowanie aparatéw telefonicznych ptynem
dezynfekujacym do powierzchni plastykowych

opréznianie pojemnikéw niszczarek, bindownic i innych
urzadzen biurowych

usuwanie drobnych plam ze scian w sposéb nienaruszajacy

struktury $ciany i niepozostawiajgcy widocznych plam oraz
mycie lamperii

dbanie o czystos$é¢ kaloryferow, rur, lamp oswietleniowych

SPRZATANIE KORYTARZY, KLATKI SCHODOWEJ | WEJSCIA

DO BUDYNKU

mycie na mokro klatki schodowej (terakota) z uzyciem
odpowiedniego ptynu do podtég o przyjemnym zapachu

mycie podidég wytozonych wyktadzina heterogenicznag
(korytarze) z uzyciem srodkéw przeznaczonych do tego
rodzaju powierzchni

mycie poreczy na schodach

dbanie o czystos$é drzwi wejsciowych, kaloryferéw, lamp
oswietleniowych, parapetéow

czyszczenie wycieraczek i kratki przed wejsciem

usuwanie sladéw ze scian oraz mycie lamperii w sposéb
nienaruszajacy struktury sciany i niepozostawiajacy
widocznych plam

czestotliwosé

raz na dobe

raz na dobe

raz na dobe

raz na dobe

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

na biezaco

na biezaco

na biezaco

raz na dobe

raz na dobe

raz w tygodniu
na biezaco

na biezaco

na biezaco
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10.

11.

12.

SPRZATANIE TOALET
(PARTER — 1 TOALETA, | PIETRO — 2 TOALETY)

mycie umywalek, baterii mleczkiem lub innym srodkiem
przeznaczonym do czyszczenia tego rodzaju powierzchni /

odkamienianie ww. powierzchni i udraznianie

mycie i dezynfekowanie sedesu, deski sedesowej

mycie na mokro terakoty na podtodze z uzyciem ptynéw
0 przyjemnym zapachu (lgczna powierzchnia — 16,93 m?),
przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni

mycie luster ptynem do powierzchni szklanych i polerowanie

uzupetnianie papieru toaletowego — papier biaty, miekki 2 lub
3 warstwowy, perforowany,

uzupelnianie pojemnikéw na reczniki papierowe — reczniki
miegkkie, biate, gofrowane, w sktadance typu Z-Z (w toaletach,
w ktérych nie ma pojemnika nalezy pozostawi¢ opakowanie
zawierajace srednio 200 listkow)

oproéznianie koszy na smieci i zakladanie nowych workéw
foliowych, dbanie o czystos¢ koszy

uzupetnianie pojemnikéw na mydto — mydto w ptynie o
neutralnym zapachu i naturalnym pH (w toaletach, w ktérych
nie ma zainstalowanych pojemnikéw, nalezy wstawi¢
pojemnik z dozownikiem)

mycie glazury pltynem przeznaczonym do tego rodzaju
powierzchni o neutralnym zapachu

uzupetnianie zawieszek toaletowych w sedesach — kostki lub
zele
o wiasciwosciach dezynfekujgcych, zapachowe

uzupetnianie pojemnikoéw z od$wiezaczami powietrza
zapachowych w aerozolu

dbanie o czystos¢ kaloryferéw, rur, lamp oswietleniowych

raz na dobe
/

raz w tygodniu

raz na dobe

raz na dobe

raz na dobe

raz na dobe

na biezaco

raz na dobe

na biezaco

raz w tygodniu

na biezaco

na biezaco

na biezaco
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10.

11.

12.

SPRZATANIE TOALETY — SALA KONFERENCYJNA

mycie umywalki, baterii mleczkiem lub innym srodkiem
przeznaczonym do czyszczenia tego rodzaju powierzchni
oraz ich udraznianie i odkamienianie

mycie i dezynfekowanie sedesu, deski sedesowej

mycie na mokro terakoty na podtodze z uzyciem ptynéw
0 przyjemnym zapachu (lgczna powierzchnia — 2,9 m?),
przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni

mycie luster ptynem do powierzchni szklanych i polerowanie
uzupetnianie papieru toaletowego — papier biaty, miekki 2 lub
3 warstwowy, perforowany,

uzupelnianie pojemnikéw na reczniki papierowe — reczniki
miekkie, biatle, gofrowane, w sktadance typu Z-Z (w
toaletach, w ktérych nie ma pojemnika nalezy pozostawic
opakowanie zawierajace srednio 200 listkow)

oproznianie koszy na $mieci i zakladanie nowych workéw
foliowych, dbanie o czystosé¢ koszy

uzupetnianie pojemnikéw na mydio — mydto w plynie o
neutralnym zapachu i naturalnym pH (w toaletach, w ktérych

nie ma zainstalowanych pojemnikéw, nalezy wstawic¢
pojemnik z dozownikiem)

mycie glazury ptynem przeznaczonym do tego rodzaju
powierzchni o neutralnym zapachu

uzupetnianie zawieszek toaletowych w sedesach — kostki
lub zele
o wtasciwosciach dezynfekujacych, zapachowe

uzupetnianie pojemnikoéw z od$wiezaczami powietrza
zapachowych w aerozolu

dbanie o czystos$é¢ kaloryferow, rur, lamp oswietleniowych
SPRZATANIE KUCHNI - SEKRETARIAT

mycie podiég wytozonych wyktadzina heterogeniczng z
uzyciem srodkéw przeznaczonych do tego rodzaju
powierzchni (powierzchnia tagczna — 3,58 m?)

przecieranie na mokro blatow szafek
mycie lodowki

mycie lamperii odpowiednimi ptynami

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

na biezaco

na biezaco

na biezaco

na biezaco

raz w tygodniu

na biezaco

na biezaco

na biezaco

raz na dobe

raz na dobe
na biezaco

na biezaco
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SPRZATANIE KUCHNI - SALA KONFERENCYJNA

mycie na mokro podtogi z terakoty z uzyciem ptynow
0 przyjemnym zapachu (lgczna powierzchnia — 15,27 m?),
przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni

$cieranie kurzu z blatow, pétek, kaloryferéw i lamp
oswietleniowych wilgotng szmatka nasgczong ptynem

myjacym
mycie lodowki

mycie zlewozmywaka, baterii mleczkiem lub innym srodkiem
przeznaczonym do czyszczenia tego rodzaju powierzchni
oraz ich udraznianie i odkamienianie

SPRZATANIE POMIESZCZEN GOSPODARCZYCH - PARTER

mycie na mokro podlég z terakoty i linoleum z uzyciem
ptynéw o przyjemnym zapachu (powierzchnia tgczna — 53,26
m?)

przecieranie na mokro blatéw, pétek, kaloryferéw, lamp
oswietleniowych

SPRZATANIE SALI KONFERENCYJNEJ

mycie na mokro podtogi z terakoty z uzyciem
odpowiedniego ptynu do podtég o przyjemnym zapachu

przecieranie na mokro (pastowanie/polerowanie) stotéw,
krzesel, szafek i szaf z uwzglednieniem goérnej powierzchni
preparatem przeznaczonym do czyszczenia mebli
drewnianych, w okleinie drewnianej oraz drewnopodobnej,
nie pozostawiajgcym widocznych smug i plam

przecieranie na mokro kaloryferow, rur i lamp
oswietleniowych

mycie kuchenki mikrofalowej

MYCIE OKIEN | POWIERZCHNI SZKLANYCH W BUDYNKU

dwustronne mycie okien (futryny i powierzchnia szklana)
w budynku — z uzyciem srodkéw przeznaczonych typowo
do mycia okien

SPRZATANIE | ODSNIEZANIE PARKINGU

- sprzatanie parkingu przed budynkiem

- odsniezanie i posypywanie piaskiem w sezonie zimowym

raz w tygodniu

raz w tygodniu

na biezaco

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

na biezaco

dwa razy

w roku na
pisemne lub

zgtoszone

droga
elektroniczng
zlecenie
Zamawiajacego

na biezaco
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8. Wykaz i charakterystyka okien przeznaczonych do mycia w ramach ustugi
sprzatania pomieszczeh  biurowych Mazowieckiego Biura Planowania
Regionalnego w Warszawie — Oddziat Terenowy w SiedIcach.

| pietro: wys. x szer.: 0,88 x 1,65 (m?) ilos¢: 8 szt. Razem: 11,62 (m?)
parter: wys. x szer.: 1,16 x 1,45 (m?) ilos¢: 1szt. Razem: 1,68 (m?)
Il pietro: wys. x szer.: 0,88 x 1,45 (m?) ilos¢: 8 szt. Razem: 10,21 (m?)
Piwnica: wys. x szer.: 0,88 x 1,10 (m?) ilos¢: 3 szt. Razem: 2,90 (m?)

| pietro — fazienka: wys. x szer.: 0,88 x 1,10 (m?) ilos¢: 1 szt. Razem: 0,97 (m?)
Strych — okna dachowe — praca na wysokoSci:

wys. x szer.: 0,60 x 1,00 (m?) ilos¢: 7 szt. Razem: 4,20 (m?)
Strych — klapa dymowa - praca na wysokosci

wys. x szer.: 1,20 x 1,20 ilos¢: 1 szt. Razem: 1,44 (m?)
Powierzchnia okien tgcznie: 33,02 (m?)
Powierzchnia wejscia do budynku: 2,73 (m?)
Powierzchnia drzwi wiatrotapu: 2,92 (m?)
Klapa dymowa 1,44 (m?)
Razem powierzchnia przeznaczona do mycia (ramy + szyby): 40,11 (m?)
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Zatacznik nr 3

(pieczatka Wykonawcy)

Mazowieckie Biuro Planowania
Regionalnego w Warszawie

ul. Nowy Zjazd 1

00 - 301 Warszawa

WYKAZ WYKONANYCH USLUG
(SPELNIANIE WARUNKU POSIADANIA WIEDZY | DOSWIADCZENIA)

Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na $wiadczenie ustugi
kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych w Mazowieckim Biurze
Planowania Regionalnego w Warszawie — Oddziat Terenowy w Siedlcach oraz
sprzatania terenu parkingu przed budynkiem i od$niezania w sezonie zimowym
od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r., odwiadczamy: Zze nizej wymienione ustugi
zostaty zakonczone w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie).

Lp. Zakres ustugi Odbiorca ustugi Wartos¢ ustugi Daty rs;lijzgoiwama
1.
2.
3.

W zatgczeniu przekazujemy dokumenty potwierdzajgce, Zze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4
WzOR UMOWY
UMOWA NI oo
zawarta W dniu ..........cccceevveeeeeennn. 2025 r. pomiedzy

Wojewodztwem Mazowieckim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Jagiellonskiej 26,
03-719 Warszawa, NIP 1132453940, REGON 015528910 reprezentowanym przez
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie, ul. Nowy Zjazd 1, 00-301
Warszawa, w imieniu ktérego wystepuje:

- Mazowieckiego

Biura Planowania Regionalnego w Warszawie, zwanym w dalszej tresci Umowy
»Zamawiajacym”,

a

W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg
lub osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej

, zam. , prowadzacag
dziatalnos¢ gospodarczg pod firma , PESEL
, NIP , zgodnie z wydrukiem z CEIDG

z dnia dziatajgcym/-g osobiscie,

W przypadku, gdy strong umowy jest spotka prawa handlowego.

z siedzibg w , ul. , NIP ,
REGON , zarejestrowang w Rejestrze Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgadowego przez Sad Rejonowy w Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS , reprezentowang przy
zawieraniu niniejszej umowy przez: - , zgodnie z informacjag

odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z Rejestru Przedsiebiorcéw KRS z dnia

ktorej wydruk stanowi Zatacznik nr 1 do umowy/zgodnie z wydrukiem CEIDG z dnla
, ktory stanowi Zatacznik nr 1 do umowy;

zwanym/-q/-i w dalszej tresci umowy ,,Wykonawcg”;

zwanymi w tre$ci umowy tgcznie ,, Stronami”.

Umowa zostata zawarta w postepowaniu wyfgczonym ze stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z pozn. zm.),
w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy ,na podstawie 8§ 12 ust. 1 pkt 2 Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Mazowieckim Biurze Planowania Regionalnego
w Warszawie, do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 1/23 Dyrektora Mazowieckiego Biura
Planowania Regionalnego w Warszawie z dnia 18 stycznia 2023 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Mazowieckim Biurze
Planowania Regionalnego w Warszawie do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§1.
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy, zwanej w dalszej tresci ,Umowg”, jest ustuga
kompleksowego sprzatania pomieszczen w obiekcie Mazowieckiego Biura Planowania
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10.

11.

12.

Regionalnego w Warszawie — Oddziat Terenowy w Siedlcach przy ul. Putaskiego 19/21,
08-110 SiedIce oraz sprzgtania terenu parkingu przed budynkiem i od$niezania w sezonie
zimowym.

Opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy.

Przedmiot umowy dotyczacy sprzatania pomieszczen w budynku biura bedzie
realizowany od poniedziatku do pigtku, w dni robocze u Zamawiajgcego, w godzinach
pracy Oddziatu Terenowego w Siedlcach.

Przedmiot umowy dotyczacy sprzatania i od$niezania parkingu przed budynkiem biura
bedzie realizowany stosownie do potrzeb, przy czym w celu uchylenia watpliwosci
interpretacyjnych Strony zgodnie ustalajg, iz podjecie czynnos$ci sprzatania i od$niezania
parkingu przed budynkiem nie wymaga uprzedniego zgtoszenia zapotrzebowania w tym
zakresie przez Zamawiajgcego.

§ 2.

Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzany jest realizowacC przedmiot umowy z nalezytg starannoscia,
rzetelnoscia, zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego.
Wykonawca zapewnia na wiasny koszt odpowiedniej jakoéci i posiadajgce atesty
wymagane prawem powszechnie obowigzujgcym Srodki czystosci i materiaty, wtasny
sprzet oraz maszyny.
Wykonawca zapewni sprzet do sprzatania parkingu przed budynkiem biura oraz zapewni
odsniezanie i piasek do posypywania w sezonie zimowym.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada umowe ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, obejmujgcej ryzyka zwigzane
z realizacjg Umowy, na sume gwarancyjng nie mniejszg niz warto$¢ brutto umowy
okreslona w § 5 ust. 1 Umowy. Kopia polisy, poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Wykonawce, stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie
utrzymywaé ubezpieczenie przez caly okres obowigzywania Umowy, przy czym kopie
kolejnych polis bedg kazdorazowo doreczane Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie
7 dni od daty ich odnowienia.
Wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ Umowe w taki sposob, aby mienie
Zamawiajgcego, w tym materiaty, dokumenty, oprogramowanie, sprzet komputerowy,
urzgdzenia i inne $rodki techniczne oraz wszelkiego rodzaju nosniki informaciji, nie ulegty
zniszczeniu, uszkodzeniu lub przemieszczeniu, w szczegolnosci Wykonawca nie bedzie
usuwat jakichkolwiek dokumentow lub nosnikéw informaciji, ktére nie znajdujg sie
wewnatrz koszy na smieci lub nie zostaty wyraznie wskazane przez uprawnionych
przedstawicieli Zamawiajgcego jako przeznaczone do usuniecia.
Wykonawca zobowigzany jest traktowacC jako poufne wszelkie informacje zawarte
w dokumentach oraz na nosnikach, o ktérych mowa w ust. 5.
Wykonawca zobowigzany jest sortowaé sSmieci i wynosi¢ je w wyznaczone miejsca.
W przypadku natozenia na Zamawiajgcego kary administracyjnej za niewlasciwe
sortowanie Smieci przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzany jest zwrdcic
Zamawiajgcemu uiszczong z tego tytutu kwote.
O wszelkich zauwazonych uszkodzeniach, zagrozeniach i brakach w mieniu
Zamawiajgcego  Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie  poinformowaé
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o zaistniatych
trudnosciach lub  przeszkodach w wykonywaniu Umowy  niezwilocznie drogg
elektroniczng, a w nagtym przypadku — takze ustnie lub drogg telefoniczna.
Do realizacji Umowy Wykonawca zaangazuje i bedzie utrzymywat przez caty okres
obowigzywania Umowy, niezbedng ilos¢ os6b, wyposazonych w odpowiedni sprzet,
narzedzia, materiaty oraz Srodki czystosci i srodki higieny.
Przed rozpoczeciem wykonywania Umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykaz
osbb, przy pomocy ktorych bedzie wykonywat Umowe. W przypadku skierowania do
wykonywania Umowy osoby spoza wykazu, Wykonawca poinformuje o tym
Zamawiajgcego przesytajgc mu drogg elektroniczng dane osoby skierowanej, w terminie
przed rozpoczeciem przez nig wykonywania Umowy. W przypadku niewykonania tego
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obowigzku, osoba skierowana nie zostanie dopuszczona przez Zamawiajgcego do
wykonywania Umowy.

§3.

Prawa i obowigzki Zamawiajacego
W okresie wykonywania Umowy, Zamawiajgcy zapewni nieodptatnie bezpieczne
pomieszczenie na Srodki czystosci, materiaty, sprzet i maszyny bedgce wiasnoscig
Wykonawcy oraz zapewni osobom wykonujgcym Umowe dostep do urzgdzeh sanitarno-
higienicznych.
Zamawiajgcemu  przystuguje prawo wydawania doraznych polecen osobom
wykonujgcym Umowe w imieniu Wykonawcy, zwigzanych z jakoscig lub iloscig
wykonywanych przez nich czynnosci porzgdkowych.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania zwigkszenia ilosci oséb skierowanych do
wykonywania Umowy w przypadku stwierdzenia, ze dotychczasowa ich liczba jest
niewystarczajgca do prawidlowego wykonywania Umowy. Zgdanie w tym zakresie
wymaga uzasadnienia.

§ 4.

Odpowiedzialnosé Wykonawcy
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy bedgce nastepstwem niezachowania nalezytej staranno$ci ocenianej
z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Wykonawce
dziatalnosci.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody na osobie lub mieniu powstate
w wyniku niewykonywania bgdz nienalezytego wykonywania Umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody i nastepstwa nieszczesliwych
wypadkow oséb wykonujgcych Umowe i osob trzecich, wynikajgce bezposrednio
z wykonywania Umowy, spowodowane z winy Wykonawcy.
Wykonawca odpowiada za przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw, w tym BHP
i przeciwpozarowych podczas wykonywania Umowy.

§ 5.
Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie netto za wykonanie _Umowy (bez podatku VAT) wynosi:
.................................. zt stownie
.............................................................................................................. ztotych.
Wynagrodzenie brutto za wykonanie  Umowy (z podatkiem VAT) wynosi:
.................................. zt stownie:
.................................................................................... Ztotych, w tym: podatek VAT wg
stawki:...... WYNIOSE ettt ettt ettt ettt ettt ettt e et e et e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaas z, stfownie:
....................................................................................................................... ztotych,
podatek VAT wg stawki:...... WYNIOSI 1eetieeiieiieteieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeaeereeeeeeeseeeaeneeees zt,
SHOWINIE. e ztotych.

. Wynagrodzenie miesiecznego netto (bez podatku VAT) za kompleksowe sprzgtanie
pomieszczen biurowych 1T AT e zt
LS (@ 1,7 1 Ztotych.
podatek VAT wg stawki: ...........cc.. WYNOSI: .ooiiiiiiiiiiiiiiiiie e zt
SHOWNIE: oo zlotych.
Wynagrodzenie miesieczne brutto (z podatkiem VAT) za kompleksowe sprzatanie
pomieszczen  biurowych WYNOSIT oot zt, stownie:
........................................................................................................................ ztotych.

. Wynagrodzenie netto (z podatkiem VAT) za jednorazowe mycie okien wynosi:
.......................................................... zt,

SOWIIE ettt e e e e e e e e e e e e e e e ztotych.
podatek VAT wg stawki: ......... 1AL 1= A zt
SIOWNIE: oo ztotych
Wynagrodzenie brutto (bez podatku VAT) za jednorazowe mycie okien wynosi:
...................................... ZEstownie: ..o e ZEOYCDL
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10.

11.

12.

Wynagrodzenie miesieczne netto (bez podatku VAT) za sprzagtanie, odsniezanie

i posypywanie piaskiem parkingu WYNOSI: e z, stownie
............................................................................................................................... ztotych.
podatek VAT wg stawki: ......... WYNOSIi: ............. b4 B (0111 o1 = S
ztotych

Wynagrodzenie brutto (z podatkiem VAT) za sprzatanie, odsniezanie i posypywanie
piaskiem parkingu WYNOSI: e, zi, stfownie:
......................................................................................................................... ztotych.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 i 4, ptatne bedzie na rachunek Wykonawcy: co
miesigc z dotu, na podstawie prawidtowo i zgodnie z umowg wystawionej faktury,
w terminie 14 (czternastu) dni od dnia jej dostarczenia Zamawiajgcemu.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 3, ptatne bedzie na rachunek Wykonawcy po

kazdorazowym wykonaniu pracy, na podstawie prawidtowo i zgodnie z umowg
wystawionej faktury, wterminie 14 (czternastu) dni od dnia jej dostarczenia
Zamawiajgcemu, po podpisaniu bez zastrzezen protokotu odbioru prac.

Faktury bedg wystawiane na Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-719
Warszawa, NIP: 113-245-39-40, za$ odbiorca i ptatnikiem bedzie — Mazowieckie Biuro
Planowania Regionalnego w Warszawie, ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa, , przy czym
od dnia 1 lipca 2024 r., tj. od dnia wejscia w zycie przepisow ustawy z dnia 16 czerwca
2023 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1598) na fakturze Wykonawca ma obowigzek poda¢ NIP ww.
odbiorcy i ptatnika o Nr 1132258115.

Za dzien zapfaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturze widnieje
w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art. 96b ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, (tzw. biata lista podatnikéw VAT).
Zamawiajacy zachowuje prawo dokonania weryfikacji w dniu zlecenia ptatnosci, czy
numer rachunku bankowego Wykonawcy widnieje w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa
w ust. 9 powyzej.

W przypadku braku ujawnienia rachunku bankowego Wykonawcy w wykazie podmiotow
VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do wstrzymania ptatnosci do momentu pisemnego poinformowania
przez Wykonawce o ujawnieniu wiasciwego rachunku bankowego Wykonawcy w tym
rejestrze, jednakze w takim przypadku Wykonawca nie bedzie uprawniony do zgdania
zaptaty odsetek za opoOznienie spowodowane brakiem ujawnienia jego rachunku
bankowego w rejestrze.

Strony potwierdzajg, iz we wzajemnych stosunkach przyjely zasade peinegj
odpowiedzialno$ci Wykonawcy za prawidtowe okreslenie stawki VAT. Tym samym
Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ Zamawiajgcemu wszelkie szkody wynikte
Z niewtasciwego zastosowania stawki VAT. Obowigzek naprawienia szkody dotyczy
w szczegolnosci pokrycia: ewentualnych zalegtosci podatkowych, odsetek za zwioke
i optat sankcyjnych powstatych w wyniku zastosowania stawki wskazanej wyzej, a takze
odszkodowan, ktére Zamawiajgcy bedzie zobowigzana wypftaci¢ z tego tytutu innym
podmiotom.

§ 6.
Prawo kontroli
Zamawiajgcy ma prawo do kontroli prawidtowosci pracy wykonywanej przez Wykonawce

w ramach realizacji Umowy, w tym takze przy udziale przedstawiciela Wykonawcy, ktéry
ma obowigzek stawi¢ sie na kazde Zzgdanie Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy stwierdzi, ze Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie
wykonuje Umowe, o stwierdzonych uchybieniach Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
telefonicznie oraz droga elektroniczng na dane wskazane w § 9 ust. 2 pkt 2 Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do ustosunkowania sie do przekazanych informacji oraz
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kazdorazowego usuniecia wskazanych przez Zamawiajgcego uchybieh w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcegdo, jezeli ich charakter na to pozwala.

§7.
Kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca

zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

1) za kazde nieusuniete uchybienie lub za kazde uchybienie, ktérego charakter nie
pozwala na jego usuniecie, stwierdzone zgodnie z 8§ 6 ust. 2 umowy - w wysokosci 15
% wartosci brutto wynagrodzenia naleznego za czynnosci, ktorych dotyczy
stwierdzone uchybienie, okreslonego w § 5 ust. 2 lub 3 lub 4 Umowy;

2) za kazde stwierdzenie obnizenia standardu srodkoéw czystosci oraz artykutdw
higienicznych zapewnianych przez Wykonawce, w stosunku do wymagan okreslonych
w zatgcznik nr 2 do Umowy - w wysokos$ci 100 zt.

2. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn
lezagcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 20 % wartosci brutto wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust.1 Umowy.

3. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych i braku
dokonania ich zaptaty w terminie 5 dni, Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia kwote
stanowigcg réwnowartos¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci
Wykonawcy. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na ww. sposéb potrgcania kar
umownych.

4. Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych w przypadku, gdy poniesiona szkoda bedzie przekraczata wysoko$é
zastrzezonych kar umownych.

§ 8.
Okres obowigzywania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2026r.
do dnia 31 grudnia 2026 r.

2. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢c Umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadku
wystgpienia, co najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

1) trzykrotnego wystgpienia okolicznosci stanowigcych podstawe do naliczenia kary
umownej;

2) naruszenia przez Wykonawce postanowien § 2 Umowy;

3) w stosunku do Wykonawcy sgd odmowit ogtoszenia upadtosci z uwagi na
niewystarczajgce aktywa na prowadzenie upadtosci, jezeli Wykonawca zawrze
z wierzycielami ukfad powodujgcy zagrozenie dla realizacji Umowy lub nastgpi
likwidacja przedsiebiorstwa Wykonawcy, jezeli w wyniku wszczetego postepowania
egzekucyjnego nastgpi zajecie majgtku Wykonawcy lub jego znacznej czeéci.

§9.
Osoby do koordynacji i biezacego kontaktu
1. Osobami koordynujgcymi prawidtowg realizacje Umowy sa:

1) po stronie Zamawiajgcego:
o tel. kontaktowy ..........ccccovveeveeiiinnnnnnne,
adres e-mail..........ocoovieiiii i,

o tel. kontaktowy ..........ccccvveeveeeiininnnnne.
adrese-mail............ccooeiiiiiiiiin
2. Osobami upowaznionymi do kontaktu w ramach biezgcej realizacji Umowy sa:
1) po stronie Zamawiajgcego:
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ottt erre e —————————————— tel. kontaktowy .........ccoeeeviieiiiiiiienie,
adrese-mail.........cccviiiiiiiiii,

e ———— tel. kontaktowy .........ccooeeviieiiiiiiienie,
adrese-mail.........ccocviiiiiiiiii,

810.

Dane osobowe
Kazda ze Stron oswiadcza (przy czym na potrzeby niniejszych regulacji Strong
i Zamawiajgcym jest Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie, ktére
reprezentuje Wojewodztwo Mazowieckie), ze jest administratorem (dalej rowniez jako
»LAdministrator’) w rozumieniu art. 4 pkt. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych,
,RODO”) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdézn. zm.), danych osobowych
reprezentantow Stron i przedstawicieli.
. Zamawiajgcy oswiadcza, ze przed zawarciem Umowy spetnit obowigzek informacyjny,
0 ktérym mowa w art. 13 RODO wobec kazdej osoby, o ktérej mowa w ust. 1 powyze;j.
Strona otrzymujgca dane osobowe, ktérych Administratorem jest druga Strona bedzie je
przetwarza¢ wytgcznie w celu zawarcia i wykonania Umowy, w szczegodlnosci w celu
prowadzenia kontaktéw operacyjnych pomiedzy Stronami, w celu wykonania cigzgcych na
Stronie obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa oraz w celu dochodzenia lub
zabezpieczenia roszczen, jezeli ich zrodtem bedzie Umowa.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie przetwarza¢ dane zgodnie z przepisami RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1781).
Kazda ze Stron zobowigzuje sie poinformowac¢ osoby, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej,
o przekazaniu ich danych drugiej Stronie w zakresie i celach opisanych powyzej,
w szczegolnosci wskazujgc informacje wymagane na podstawie art. 13 i 14 RODO.
Zamawiajacy realizuje obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 13 i 14 RODO;
stosowna klauzula informacyjna stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.
. Wykonawca, wraz z wykazem lub e-mailem, o ktérym mowa w § 2 ust. 12 Umowy, ma
obowigzek przekaza¢ Zamawiajgcemu podpisane przez kazdg osobe znajdujgca sie na
wykazie lub wskazang w e-mailu, oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjami
dotyczgcymi przetwarzania jej danych osobowych przez Mazowieckie Biuro Planowania
Regionalnego w Warszawie, o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO, zawartymi w Zatgczniku
nr 3 do Umowy — sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Umowy.

8§ 11.
Postanowienia koncowe

Jezeli Umowa wyraznie nie stanowi inaczej, korespondencja Stron zwigzana
z biezgca realizacjg Umowy bedzie prowadzona drogg elektroniczng na adresy e-mailowe
0s0Ob wyznaczonych do kontaktu i bedzie uwazana za skutecznie doreczong po uzyskaniu
przez nadawce potwierdzenia jej odbioru przez adresata.

Korespondencja w innych sprawach, w tym oswiadczenia woli, powinny by¢ kierowane
w formie pisemnej na adresy Stron podane w komparycji Umowy (Mazowieckie Biuro
Planowania Regionalnego w Warszawie, ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa) lub inne
podane do wiadomosci drugiej Strony, w tym, w wykonaniu postanowienia ust. 3 ponizej.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie do informowania drugiej Strony o zmianie adreséw do
korespondencji. W przypadku niewykonania tego obowigzku, korespondencije
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skierowang na ostatni podany adres uznaje sie za skutecznie doreczona.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego o:

1) zmianie nazwy;

2) ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci;

3) ztozeniu wniosku o wszczecie postepowania restrukturyzacyjnego;
4) zawieszeniu dziatalnosci;

5) otwarciu likwidacji.

5. Prawa lub obowigzki wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie
bez pisemnej zgody drugiej Strony.

6. Wszelkie spory na tle Umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywa¢ w drodze polubownych
negocjacji, podjetych w dobrej wierze. W przypadku braku mozliwosci polubownego
zatatwienia sporu, Strony poddadzg go pod rozstrzygnigcie przez sad powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

7. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

8. Zmiana tresci Umowy o charakterze informacyjno-instrukcyjnym, niezbednych dla
sprawnej realizacji Umowy, w szczegdlnosci dotyczgcych osob wyznaczonych do
koordynacji i kontaktéw wraz z numerami telefonéw, adreséw poczty elektronicznej,
adreséw korespondencyjnych, nie stanowi zmiany Umowy. Dla swej skutecznosci
wymaga powiadomienia drugiej Strony o zmianie w formie pisemnej lub droga
elektroniczng, i staje sie skuteczna z chwilg doreczenia go drugiej Stronie, z
zastrzezeniem postanowienia ust. 1 powyzej, w zakresie uzyskania przez nadawce
potwierdzenia odbioru przez adresata korespondenciji przestanej drogg elektroniczna.

9. Jezeli Umowa nie doprecyzowuje zasad realizacji okreSlonych w Umowie obowigzkéw
Stron, Strony nie dokonujgc zmiany Umowy mogg doprecyzowaé jej postanowienia
poprzez podpisanie protokotu uzgodnien.

10. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa
polskiego, a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

11. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i dwa dla Zamawiajacego.

Zalaczniki do Umowy:

1) informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z Rejestru Przedsiebiorcow KRS z dnia
......... 2025 r./wydruk z CEIDG/KRS z dnia...........................2025 r. — jako Zatacznik
nrl;

2) Opis przedmiotu zaméwienia — jako Zatacznik nr 2;

3) Informacja w zakresie ochrony danych osobowych — jako Zatacznik nr 3;

4) wzér oswiadczenia o zapoznaniu sie przez osoby wykonujgce umowe w imieniu
Wykonawcy, z informacjami, o ktérych mowa w zatgczniku nr 3 - jako zatacznik nr 4,

5) kopia polisy OC Wykonawcy — jako Zatacznik nr 5.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 2 do Umowy
nr.....MBPR/...... /2025

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowego sprzgtania pomieszczen
w obiekcie Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Warszawie — Oddziat
Terenowy w Siedlcach oraz sprzgtania terenu parkingu przed budynkiem i odsniezania w
sezonie zimowym przy ul. Putaskiego 19/21, 08-110 Siedice.

Powierzchnia do sprzatania obejmuje pomieszczenia w budynku o tgcznej powierzchni
476,50m?2 dwustronne mycie okien o tgcznej powierzchni 40,11 m2 oraz 100 m2 parkingu
przed budynkiem do sprzgtania i od$niezania w sezonie zimowym.

. Wszystkie czynnosci stanowigce przedmiot zamodwienia muszg by¢é wykonywane
z uzyciem srodkow czystosci czyszczgco-myjgco-piorgcych odpowiadajgcym normom
prawa polskiego i europejskiego. Srodki te przede wszystkim nie mogg posiadaé
draznigcych zapachow, muszg by¢ przeznaczone do konkretnych
czynnosci. Wykonawca zapewni wszystkie srodki czystosci oraz sprzet niezbedny do
wykonania przedmiotu zamdwienia przez caty okres realizacji zamowienia.

. Wykonawca zapewni w szczegolnosci: papier toaletowy (biaty, miekki, 2 lub 3 warstwowy
perforowany, w duzych rolkach), reczniki papierowe (biate, miekkie, gofrowane w
sktadance typu Z-Z), mydto w ptynie (o neutralnym zapachu i neutralnym pH), worki
foliowe na kosze, zawieszki toaletowe do sedesdéw (w kostce lub zelu o wtasciwosciach
dezynfekujgcych), odswiezacze powietrza (zapachowe w aerozolu — reczne), ptyn do
mycia naczyh w kuchni. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek monitorowania stanu
zuzycia srodkéw oraz obowigzek ich uzupetniania bgdz wymiany.

. Wykonawca zapewni sprzet do odsniezania i sprzgtania parkingu oraz piasek
do posypywania w okresie zimowym.

Powierzchnia do sprzatania — 476,50 m?:

. oz Wyktadzina
Wielkosé
. . . . . | Terakota podtogowa
Lp. Rodzaj pomieszczenia pomieszczen ‘
(m?) heterogeniczna
(m?)
(m?)
1. Pokoje biurowe 236,73 - 236,73
2. Toalety 19,83 19,83 -
3. Korytarze i pétpietra 102,43 66,64 35,79
4, Kuchenkl w sekr.eta.rlame 18.85 1527 358
i sali konferencyjnej
5. Pomieszczenia 53,26 - 53,26
gospodarcze parter
6. Sala konferencyjna 45,40 45,40 -
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6. Czestotliwos¢ sprzatania pomieszczen

Sprzatanie codzienne (pie¢ razy w tygodniu) — 302,67 m?:

Wielkosé Wyktadzina
Lp.| Rodzaj pomieszczenia pomieszczen Terakzota h podlogo_wa
(m?) (m?) eterogeniczna
(m?)
1. |[Pokoje biurowe 179,73 - 179,73
2. |Toalety 16,93 16,93 -
3. | Korytarze i potpietra 102,43 66,64 35,79
4. | Kuchenkaw 3,58 - 3,58
sekretariacie
Sprzatanie raz w tygodniu — 173,83 m?:
Wielkosé y Wyktadzina
. . . . . | Terakota podiogowa
Lp.| Rodzaj pomieszczenia poml(?nszz)czen (m?) heterogeniczna
(m?)
1. |Pokoje biurowe 57,00 - 57,00
2. |Pomieszczenia 53,26 - 53,26
gospodarcze parter
3. | Sala konferencyjna 45,40 45,40 -
4. |Toaleta(sala 2,90 2,90 -
konferencyjna)
5. |Kuchnia(sala 15,27 15,27 -
konferencyjna)
7. Zakres i czestotliwos¢ prac w sprzatanych pomieszczeniach biurowych
i parkingu:
SPRZATANIE POKOI BIUROWYCH
rodzaj czynnosci czestotliwosé
przecieranie (pastowanie/polerowanie) biurek, szafek i szaf
Zz uwzglednieniem goérnej powierzchni przystawek i stolikow
1 komputerowych preparatem przeznaczonym do czyszczenia raz na dob
" | mebli drewnianych, w okleinie drewnianej oraz ¢
drewnopodobnej, nie pozostawiajgcym widocznych smug i
plam
mycie podiég wytozonych wyktadzina heterogeniczng z
2. | uzyciem srodkow przeznaczonych do tego rodzaju raz na dobe
powierzchni
$cieranie kurzu z parapetéw okiennych na mokro, wilgotna
3. szmatka nasgczong ptynem myjacym raz na dobe
oproéznianie Smietniczek i zaktadanie nowych workéw
4. raz na dobe

foliowych, dbanie o czystos¢ koszy
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10.

dbanie o czystos¢ futryn i drzwi wejsciowych do pokoi —
$cieranie na mokro szmatkg wszelkich plam i zabrudzen

utrzymanie czystosci krzeset biurowych — odkurzanie
powierzchni tapicerowanych, usuwanie plam z obi¢ foteli /
krzeset i Scieranie na mokro kurzu z powierzchni twardych

dezynfekowanie aparatéw telefonicznych ptynem
dezynfekujacym do powierzchni plastykowych

oproéznianie pojemnikéw niszczarek, bindownic i innych
urzadzen biurowych

usuwanie drobnych plam ze scian w sposéb nienaruszajacy
struktury Sciany i niepozostawiajacy widocznych plam oraz
mycie lamperii

dbanie o czystos¢ kaloryferéw, rur, lamp oswietleniowych

SPRZATANIE KORYTARZY, KLATKI SCHODOWEJ | WEJSCIA
DO BUDYNKU

mycie na mokro klatki schodowej (terakota) z uzyciem
odpowiedniego ptynu do podtég o przyjemnym zapachu

mycie podidég wytozonych wyktadzina heterogenicznag
(korytarze) z uzyciem srodkéw przeznaczonych do tego
rodzaju powierzchni

mycie poreczy na schodach

dbanie o czystos$¢ drzwi wejsciowych, kaloryferéw, lamp
oswietleniowych, parapetow

czyszczenie wycieraczek i kratki przed wejsciem

usuwanie sladéw ze $cian oraz mycie lamperii w sposoéb
nienaruszajacy struktury sciany i niepozostawiajacy
widocznych plam

SPRZATANIE TOALET
(PARTER — 1 TOALETA, | PIETRO — 2 TOALETY)

mycie umywalek, baterii mleczkiem lub innym srodkiem
przeznaczonym do czyszczenia tego rodzaju powierzchni/

odkamienianie ww. powierzchni i udraznianie

mycie i dezynfekowanie sedesu, deski sedesowej

mycie na mokro terakoty na podtodze z uzyciem ptynéw
0 przyjemnym zapachu (lagczna powierzchnia — 16,93 m?),
przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni

mycie luster plynem do powierzchni szklanych i polerowanie

uzupetnianie papieru toaletowego — papier biaty, miekki 2 lub
3 warstwowy, perforowany,

uzupetnianie pojemnikéw na reczniki papierowe — reczniki
miekkie, biate, gofrowane, w sktadance typu Z-Z (w

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

na biezaco

na biezaco

na biezaco

raz na dobe

raz na dobe

raz w tygodniu
na biezaco

na biezaco

na biezaco

raz na dobe
/

raz w tygodniu

raz na dobe

raz na dobe

raz na dobe

raz na dobe

na biezaco
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10.

11.

12.

10.

toaletach, w ktérych nie ma pojemnika nalezy pozostawi¢
opakowanie zawierajace srednio 200 listkow)

oproéznianie koszy na smieci i zakladanie nowych workéw
foliowych, dbanie o czystosé¢ koszy

uzupetnianie pojemnikéw na mydto — mydto w ptynie o
neutralnym zapachu i naturalnym pH (w toaletach, w ktérych
nie ma zainstalowanych pojemnikéw, nalezy wstawic¢
pojemnik z dozownikiem)

mycie glazury ptynem przeznaczonym do tego rodzaju
powierzchni o neutralnym zapachu

uzupetnianie zawieszek toaletowych w sedesach — kostki lub
zele
o wtasciwosciach dezynfekujacych, zapachowe

uzupelnianie pojemnikéw z od$wiezaczami powietrza
zapachowych w aerozolu

dbanie o czystos¢ kaloryferéw, rur, lamp oswietleniowych
SPRZATANIE TOALETY — SALA KONFERENCYJNA

mycie umywalki, baterii mleczkiem lub innym srodkiem
przeznaczonym do czyszczenia tego rodzaju powierzchni
oraz ich udraznianie i odkamienianie

mycie i dezynfekowanie sedesu, deski sedesowej

mycie na mokro terakoty na podtodze z uzyciem ptynéw
0 przyjemnym zapachu (fagczna powierzchnia — 2,90 m?),
przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni

mycie luster ptynem do powierzchni szklanych i polerowanie

uzupetnianie papieru toaletowego — papier biaty, miekki 2 lub
3 warstwowy, perforowany,

uzupetnianie pojemnikéw na reczniki papierowe — reczniki
miekkie, biale, gofrowane, w sktadance typu Z-Z (w
toaletach, w ktérych nie ma pojemnika nalezy pozostawic
opakowanie zawierajace srednio 200 listkow)

oproznianie koszy na $mieci i zakladanie nowych workéw
foliowych, dbanie o czystos¢ koszy

uzupetnianie pojemnikéw na mydio — mydto w plynie o
neutralnym zapachu i naturalnym pH (w toaletach, w ktérych
nie ma zainstalowanych pojemnikéw, nalezy wstawic¢
pojemnik z dozownikiem)

mycie glazury ptynem przeznaczonym do tego rodzaju
powierzchni o neutralnym zapachu

uzupetnianie zawieszek toaletowych w sedesach — kostki
lub zele
o wtasciwosciach dezynfekujacych, zapachowe

raz na dobe

na biezaco

raz w tygodniu

na biezaco

na biezaco

na biezaco

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

na biezagco

na biezaco

na biezaco

na biezaco

raz w tygodniu

na biezaco
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11.

12.

uzupelnianie pojemnikéw z od$wiezaczami powietrza
zapachowych w aerozolu

dbanie o czystos¢ kaloryferéw, rur, lamp oswietleniowych
SPRZATANIE KUCHNI - SEKRETARIAT

mycie podtég wytozonych wyktadzina heterogeniczng z
uzyciem srodkéw przeznaczonych do tego rodzaju
powierzchni (powierzchnia tagczna — 3,58 m?)

przecieranie na mokro blatow szafek
mycie lodowki
mycie lamperii odpowiednimi ptynami
SPRZATANIE KUCHNI - SALA KONFERENCYJNA

mycie na mokro podtogi z terakoty z uzyciem ptynow
0 przyjemnym zapachu (lgczna powierzchnia — 15,27 m?),
przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni

$cieranie kurzu z blatow, pétek, kaloryferéw i lamp
oswietleniowych wilgotng szmatka nasgczong ptynem

myjacym

mycie lodowki

mycie zlewozmywaka, baterii mleczkiem lub innym srodkiem

przeznaczonym do czyszczenia tego rodzaju powierzchni
oraz ich udraznianie i odkamienianie

SPRZATANIE POMIESZCZEN GOSPODARCZYCH - PARTER

mycie na mokro podlég z terakoty i linoleum z uzyciem

ptynéw o przyjemnym zapachu (powierzchnia tgczna — 53,26

m2)

przecieranie na mokro blatéw, pétek, kaloryferéw, lamp
oswietleniowych

SPRZATANIE SALI KONFERENCYJNEJ

mycie na mokro podtogi z terakoty z uzyciem
odpowiedniego ptynu do podtég o przyjemnym zapachu

przecieranie na mokro (pastowanie/polerowanie) stotéw,
krzesel, szafek i szaf z uwzglednieniem goérnej powierzchni
preparatem przeznaczonym do czyszczenia mebli
drewnianych, w okleinie drewnianej oraz drewnopodobnej,
nie pozostawiajgcym widocznych smug i plam

przecieranie na mokro kaloryferow, rur i lamp
oswietleniowych

mycie kuchenki mikrofalowej

MYCIE OKIEN | POWIERZCHNI SZKLANYCH W BUDYNKU

na biezaco

na biezaco

raz na dobe

raz na dobe
na biezaco

na biezaco

raz w tygodniu

raz w tygodniu

na biezaco

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

raz w tygodniu

na biezaco
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dwa razy

w roku na
dwustronne mycie okien (futryny i powierzchnia szklana) pisemne lub
w budynku — z uzyciem srodkéw przeznaczonych typowo do = zitozone droga
mycia okien elektroniczng

zlecenie

Zamawiajacego
SPRZATANIE | ODSNIEZANIE PARKINGU
- sprzatanie parkingu przed budynkiem

- od$niezanie i posypywanie piaskiem w sezonie zimowym na biezaco

Wykaz i charakterystyka okien przeznaczonych do mycia w ramach ustugi sprzgtania
pomieszczen biurowych Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego
w Warszawie — Oddziat Terenowy w SiedlIcach.

| pietro: wys. x szer.: 0,88 x 1,65 (m?) ilos¢: 8 szt. Razem: 11,62 (m?)
parter: wys. x szer.: 1,16 x 1,45 (m?) ilos¢: 1 szt. Razem: 1,68 (m?)
Il pietro: wys. x szer.: 0,88 x 1,45 (m?) ilos¢: 8 szt. Razem: 10,21 (m?)
Piwnica: wys. x szer.: 0,88 x 1,10 (m?) ilos¢: 3szt. Razem: 2,90 (m?)

| pietro — tazienka: wys. x szer.: 0,88 x 1,10 (m?) ilod¢: 1 szt. Razem: 0,97 (m?)
Strych — okna dachowe — praca na wysokosSci:

wys. x szer.: 0,60 x 1,00 (m?3) ilos¢: 7 szt. Razem: 4,20 (m?)
Strych — klapa dymowa - praca na wysokosci

wys. X szer.: 1,20x1,20 ilos¢: 1 szt. Razem: 1,44 (m?)
Powierzchnia okien fgcznie: 33,02 (m?)
Powierzchnia wejscia do budynku: 2,73 (m?)
Powierzchnia drzwi wiatrotapu: 2,92 (m?)
Klapa dymowa 1,44 (m?)
Razem powierzchnia przeznaczona do mycia (ramy + szyby): 40,11 (m?)
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Zatgcznik nr 3 do Umowy
nr.....MBPR/...... /2025 z dnia........ 2025,

Informacja w zakresie ochrony danych osobowych

Wykonujgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L Nr 119, str. 1) (dalej jako ,RODQ?), informujemy, iz:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)

12)

Administratorem danych osobowych jest Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego

w Warszawie (dalej jako ,MBPR") z adresem przy ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa;

w sprawach zwigzanych z danymi nalezy sie kontaktowaé z Inspektorem Ochrony

Danych pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mbpr.pl;

zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje te dane, ktére zostaty przekazane

na potrzeby zawarcia Umowy nr IMBPR/ /2025 na ustuge sprzgtania pomieszczen

w obiekcie Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Warszawie — Oddziat

Terenowy w Siedlcach (dalej jako ,Umowa”) lub na potrzeby realizacji Umowy (imig

nazwisko);

dane bedag przetwarzane wylgcznie w celu zawarcia, wykonania Umowy wykonania

cigzgcych na MBPR obowigzkdéw wynikajgcych z przepisow prawa lub dochodzenia lub

zabezpieczenia roszczen, jezeli ich zrodtem bedzie Umowa;

podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi:

a. art. 6 ust. 1 lit. a, b, c i f RODO (co dotyczy przetwarzania danych osobowych oséb
reprezentujgcych wykonawce przy zawarciu Umowy);

b. art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f RODO (co dotyczy przetwarzania danych osobowych oséb
wyznaczonych przez Wykonawce do kontaktow);

dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom do tego uprawnionym na podstawie

przepisow prawa,;

dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizaciji

miedzynarodowej;

dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu czynnosci;

dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania celu, dla

ktérego zostaty zebrane, nie krécej jednak niz okres przedawnienia roszczen, ktorych

zrédtem jest Umowa i ustawowy okres przechowywania dokumentacji dla celéw

podatkowych, a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagaja tego przepisy ustawy

Z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.

poz. 164 z pézn. zm.) — przez czas okreslony w tych przepisach.

przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,

ograniczenia ich przetwarzania, do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz do

usuniecia i przenoszenia danych;

przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, bez wptywu

na zgodnos¢ z prawem przetwarzania do czasu wycofania zgody, w przypadku gdy

przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Zatgcznik nr 4 do Umowy
nr.....MBPR/...... /2025 z dnia........ 2025,

OSWIADCZENIE OSOBY WYKONUJACEJ UMOWE W IMIENIU WYKONAWCY
(WZOR)

Niniejszym o$wiadczam, iz zapoznatem sie z informacjami dotyczgcymi przetwarzania moich
danych osobowych przez Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie,
o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO, zawartymi w zatgczniku nr 3 do umowy na ustugi
sprzgtania pomieszczen w obiekcie Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego

w Warszawie.

data i podpis
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Zatacznik nr 5

Miejscowos$¢, data

Oswiadczenie

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustugi
kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych w Mazowieckim Biurze Planowania
Regionalnego w Warszawie — Oddziat Terenowy w Siedlcach oraz sprzatania terenu parkingu
przed budynkiem i odsniezanie w sezonie zimowym od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia
2026 r., oswiadczam ze:

nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z ww. postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1! ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (DZ. U. z 2025 r. poz. 514)?

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego zwanej dalej
Lustawg”, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3.

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 9 ustawy, przepisy ust. 1-8 stosuje sie do postepowania zmierzajgcego do udzielenia
zamowienia publicznego oraz konkurséw o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych lub z wytgczeniem stosowania tej ustawy.
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