INFORMACJA DODATKOWA

‘Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

nazwa jednostki

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie

1.2 siedziba jednostki
‘Warszawa 00-301, ul. Nowy Zjazd 1
1.3 adres jednostki
‘Warszawa 00-301, ul. Nowy Zjazd 1
1.4 podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki
PKD-016174756 Biuro Planowania Przestrzennego
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

‘W Mazowieckim Biurze Planowania Regionalnego w Warszawaie rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, obejmujacy kolejne 12
miesiecy od stycznia do grudnia, za ktére sporzadza sie sprawozdanie finansowe - 2024 r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu
terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

Roczne sprawozdanie obejmuje dane dotyczace Mazowieckiego Biura Regionalnego w Warszawie, ktére samodzielnie sporzadza
sprawozdanie finansowe.

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

L. Aktywa i pasywa Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnegow Warszawie wycenia si¢ wedhug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowoscioraz w przepisach szczegotowyct
wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sig W cenie nabycia lub kosztow
'wytworzenia powigkszonych o ni odliczeniu podatek VAT a takze inne koszty nabycia (m.in. transportu, zatadunku, wyladunku), pomniej ych o odpisy amortyzacyjne i
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci. Srodki trwale stanowiace wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nicodplatnic na podstawie decyzji whasciwegg
organu, wycenia si¢ w warto$ci okreslonej w tej decyzj
darowizny albo umowa o nicodplatnym przekazaniu okresla t¢ wartos¢ w nizszej wysokosci. Srodki trwale ujawnione w czasie inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci posiadanych
[dokumentow,a gdy ich brak na podstawie ekspertyzy uwzgledniajac ich warto$¢ godziwg i ewentualne dotychczasowe zuzycie lub jego wyceny dokonujesi¢ wedlug sprzedazy takiego sameg
lub podobnego przedmiotu. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych powigksza si¢ o sum¢ wydatkéw poniesionychna ich ulepszenie polegajace na przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji
adaptacji lub modemizacji, jezeli wydatki te jednorazowo przekraczaja kwote 10 000,00 zt brutto. Srodki trwate sa to sktadniki majatkowe o przewidywanym okresie ekonomiczne|
uzytecznosci dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci przekraczajacej 10 000,00 zi brutto, s3 ewidencjonowanena koncie 011 ,,Srodkif
trwale, finansowane ze $rodkoéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci
[poczatkowej przekraczajacej 10 000,00 zt brutto, sa ewidencjonowane na koncie 020- ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Odpisow umorzeniowych srodkow trwatych oraz wartoscil

. Srodki trwate nabyte w drodze spadku lub darowizny wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa

niematerialnychi prawnych dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymiw ustawie o podatku dochodowymod o0s6b prawnych. Umorzenia lje si¢ drogg systematycznego, planowanegc
roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Umorzenie nalicza si¢ wg stawek amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy o podatku dochodowymod 0sob prawnych
Umorzenie oblicza si¢ przy zastosowaniu metody liniowej zw. metodg rownomiernychodpiséw dla wszystkich $rodkéw trwatych. Rozp ie umorzenia puje w miesigcu nastepnym p

przyjeciu srodka trwatego do uzywania, a jej zakonczenie, nie pozniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisdw umorzeniowychz wartoscig poczatkowa srodka trwatego. Umorzenie srodkow]
trwatych i wartosci niematerialnychi prawnych, ksiggowane jest na koncie 071-,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych, amortyzacja obciaza konto 400. Na|
dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniemodpisow amortyzacyjnych. Dla zadnych srodkow trwatych nie}
dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwalej utraty warto$ci. Pozostale $rodki trwale, finansuje si¢ ze $rodkow na wydatki biezace. Obejmujg one $rodki o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 zi]

brutto i rownej lub wyzszej niz 500 zt brutto, dla ktorych odpisy umorzeniowe s uznawane za koszt uzyskania przychoduw 100% ich wartosci w dd: do uzywania. P

Srodki trwale ujmuje si¢ na ewidencjiilosciowo — warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale” i umarza si¢ je w 100% ich warto$ci w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie tof
lujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych”. Pozostale $rodki trwale typu: aparaty telefoniczne i fotograficzne oraz]
pozostaly sprzgt elektroniczny, sprzet audiowizualny, sprzet komputerowy i pamigci przenosne oraz dyski zewnetrzne, filtry sieciowe (listwy), przedtuzacze, zasilacze, elektronarzedzia,
odkurzacze, bez wzgledu na ich wartos¢ poczatkowa ewidencjonujesi¢ w ksigdze inwentarzowej. Szczegotowe zasady kwalifikowania do ,,Srodkow trwatych” lub do ,,Pozostatych $rodkow
trwatych” oraz ich umarzania zostaly ujete w .Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ciza powierzone mienie”.
Pozostate §rodki trwate, ktorych wartos¢ nie przekracza 10 000,00 zt oraz ktorych nie mozna ponumerowac ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowe|
[prowadzona jest dla nich ewidencja ilosciowa, a osoba otrzymujaca dany przedmiotdo uzytku shuzbowego kwituje jego odbior. Wartos¢ tych srodkow ksiggowana jest bezposredniow koszty w]
'momencieich powstania. Kontrola ich stanu prowadzona jest przez ZOA na kartotekach osobistego wyposazenia pracownikow. Drobny sprzet bez wzgledu na jego wartos¢ jednostkowa, takil
jak: tablice, mapy, rgkawice robocze, drobny sprzet kuchenny, materiaty tlukace sig, drobny sprzet gospodarczy do utrzymania higieny i czystosci, nozyce, nie podlega ewidencji ani|
warto$ciowej, ani ilosciowej, Wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 zt podlegaja ewidencji na koncie 020 oraz umarza si¢ je w 100% ich wartosci w|
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych”. Ewidencja szczegotowa
warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona jest wedtug poszczegolnych tytutow warto$ci niematerialnych i prawnych oraz z podzialem na umarzane jednorazowo i w czasie (stopniow




2. Naleznosci i zobowigzania wycenia si¢ przy ustaleniu wyniku finansowego wedlug kwoty wymagalnej zaplaty (w ciagu roku wg warto$ci nominalnej).
Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w monecie ich zaplaty a jezeli nie zostaty zaptacone ujmuje si¢ je pod data ostatniego
dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci z zastrzezeniem, Ze|
odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy. Naleznosci przedawnione zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy]
aktualizujace nalezno$ci. Nalezno$ci przedawnione, od ktorych nie dokonano odpiséow aktualizujacych ich wartosci lub dokonano ich w niepelnej wysokosci,|
zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub do kosztow finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacyjny |
Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich warto$ci wynikajacej z ewidencji. Fundusze wlasne i specjalne oraz|
[pozostate nie wymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Wartosci poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i
kosztow, strat i zyskow nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowaé. Srodki pienigzne znajdujace si¢ w kasie i na rachunku
bankowym wycenia si¢ w warto$ci nominalnej. Wynik finansowy jednostki ustala sie na dzien 31 grudnia kazdego roku obrachunkowego. Ustalenie wynik
finansowego odbywa sie za posrednictwem konta 860 straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy. Ewidenconowanie pozostatych kosztow dziatalnosci
jednostki prowadzone jest w ukladze rodzajowym. Jednostka stosuje porownawczy wariant ustalenia wyniku finansowego.

5. inne informacje
Na dzief sporzadzanie sprawozdania finansowego nie istniejg zagrozenia, ktore moglyby wptywac na zaprzestania kontynuowania
dziatalnosci jednostki.
1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:
1.
szczegolowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan
tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu,
1.1 przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
2024 r. nastapit wzrost konta 013 ze wzglgdu na zakup pozostatych srodkow trwatych tj. mebli na kwotg 75 255,53 zt, w momencie oddania do
uzywania odpisano 100% umorzenia, zmniejszenie konta 011 o kwotg 67 574,92 zt spowodowane likwidacja przestarzaltego i nienadajacego sie
do uzytkowania sprzetu komputerowego,urzadzen powielajacych i drukujcych, ktorych warto$c zostata umorzona przez wieloletnie
wykorzystyrwanie, odpowiednio zmniejszenie konta 071- umorzenie srodkow trawtych.
Zalacznik tabela nr 1
1.2 aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie na dzien bilansowy nie posiada informacji na temat warto$ci rynkowej
Srodkow trwalych oraz nie posiada débr kultury.
13 kwote¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisoéw aktualizujacych warto$¢ aktywdw trwatych odrgbnie dla dtugoterminowych
- aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie na dziei bilansowy nie aktualizowalo wartsci aktywow trwalych.
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie nie posiada gruntéw uzytkowanych wieczyScie.
s warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu,
o dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu
‘Warto$¢ otrzymanych na podstawie uchwaty nr 616/333/18 Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 23 kwietnia 2018 r.
oraz uchwaty nr 1217/67/19 z dnia 3 wrzesnia 2019 r., srodkow trwatych ujetych przez Mazowieckie Biuro Planowania
Regionalnego w Warszawie w ramach doknywania zakupoéw wspolnych na potrzeby wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych w ewidencji pozabilansowej w kwocie 1 575 989,67zt w tym: samochody osobowe stuzbowe 6 szt. oraz sprzgtu
komputerowy (jednostki centralne, minitory, drukarki), kserokopiarki, urzadzenie wielofunkcyjne, oprogramowanie komputerowe.
Zalacznik tabela nr 5
1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papierow wartosciowych
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie nie posiada papierow warto$ciwych, w tym akeji i udzialow oraz dluznych
papierow wartosciowych.
dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
1.7. wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Zalacznik tabela nr 7
18 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i
o stanie koncowym
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie nie tworzylo rezerw w 2024 roku.
19 podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
o umow3g lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie wystepuja
b) powyzej 3 do 5 lat

Nie wystepuja




c) powyzej 5 lat
Nie wystepuja
kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny),|
1.10. a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowiazan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie nie realizuje uméw leasingu operacyjnego oraz finansowego.
I.11. taczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie nie posiada zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostk.
taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostk¢ gwarancji i porgczen, takze wekslowych,
1.12. niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie nie posiada zobowiazi warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych niewykazanych w bilansie.
113 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych|
o kosztow stanowigcych roznicg migdzy warto$cia otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie.
Nie wystapily rozliczenia miedzyokresowe.
1.14. taczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Zalacznik - tabela nr 14
1.15. kwota wyptaconych $rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze
'Wynagrodzenia ujmuje si¢ w kwocie brutto, tj. wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne pokrywane przez pracownika oraz
zaliczke na podatek dochodowy od 0sob fizycznych. Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen, obejmuje wyplaty pienigzne : $wiadczenig
rzeczowe wynikajace z bezpieczenstwa i higieny pracy. Zwrot za wydatki poniesione przez pracownika z tytutu podrozy stuzbowej. Szkoleni
pracownikow oraz wykazywanez tym zwiazane koszty catkowite tj. wyzywienie,nocleg. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:przeznaczon;
jest na finansowanie dziatalno$ci socjalnej organizowanej przez Biuro zgodnie z Zarzadzeniem nr 10/20 z dnia 12 maja 2020 r.
Zalacznik tabela nr 15
1.16. inne informacje
2.
2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
‘Warto$¢ nie wystepuje.
) koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyty koszt wytworzenia
- srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
‘Warto$¢ nie wystepuje.
2.3. kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie
‘Warto$¢ nie wystepuje.
54 informacj¢ o kwocie nalezno$ci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do
o spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyna¢ na oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej
’ oraz wynik finansowy jednostki
Brak danych

Barbara Zuchniewska

Glowny Ksiggowy

Data: 2025.
CEST

2025.04.16 Elzbieta Kozubek

(rok, miesiac, dzien) (Kierownik jednostki)
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Tabela do poz. Il.1. 1.5 Informacji dodatkowej

TABELA NR 5
Najem, dzierzawa, inne w tym leasing

Wartos¢ nalezy w pierwszej kolejnosci ustali¢ pozyskujgc informacje od witascicieli. W
sytuacji gdy nie mozna uzyskac informacji od wtasciciela warto$¢ nalezy oszacowac na
podstawie danych rynkowych.

Stan na koniec roku obrotowego (wartos$¢)

Srodki trwate UMWM bedace w uzytkowaniu MBPR- 1575 989,67




Tabela do poz. Il.1. 1.7 Informacji dodatkowej

Odpisy aktualizujgce naleznosci

TABELANR 7

Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych

JST (stan pozyczek zagrozonych).

Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec roku

odpisow obrotowego obrotowego (3+4-5-6)
zwigkszenia wykorzystanie rozwigzanie
Lp.
1 2 3 4 5 6 7

Naleznosci 3 453,43 63,54 3 516,97 0,00
Pozyczki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym pozyczki

zagrozone 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Tabela do poz. I1.1. 1.16, poz. Il. 2.2.5 oraz poz. 3. Informacji dodatkowej

TABELA NR 16

Inne informacje w ocenie jednostki budzetowej istotne dla zrozumienia bilansu

Wyszczegolnienie

Kwota

Pozycja w bilansie

Uwagi

1

3

\
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Tabela do poz. II.1. 2.3 Informacji dodatkowej

TABELA NR 19

Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

Wyszczegdlnienie

Charakter

Kwota w roku obrotowym







