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Informacje wprowadzajace

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie zaprasza do sktadania
ofert na ustuge wydruku i dostawy periodyku naukowego ,,MAZOWSZE Studia
Regionalne” w 2020 roku w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
wylgczonego ze stosowania ustawy Prawo zamdwienn publicznych w oparciu
o art. 4 pkt 8 ww. ustawy. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenia nr
8 Dyrektora Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Warszawie z dnia 27
czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Mazowieckim Biurze Planowania Regionalnego w Warszawie,
do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdziat I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie

ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa,

czas urzedowania: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8%°-16%
tel. 22 518 49 00

http://www.mbpr.pl.

Rozdziat Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga wydruku 4 numerdw periodyku naukowego
,MAZOWSZE Studia Regionalne” w 2020 roku w tgcznym naktadzie kazdego numeru
1050 egz. i jego dostawa we wskazane przez Zamawiajgcego miejsca.

Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia ujety jest w tresci zatgcznika
nr 3 do zapytania ofertowego.

Planowana liczba numeréw w 2020 r. wynosi 4. Szacowana liczba stron miesci sie w
przedziale 160 — 200 stron kazdego numeru ww. periodyku. Podane wartosci maja
charakter orientacyjny i mogg ulec zmianie.

Rozdziat lll. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia.

1. Zaméwienie ma zosta¢ zrealizowane kazdorazowo w terminie od dnia przekazania
materiatow do druku w nastepujacy sposob:
1) Sporzadzenie i przedstawienie Zamawiajgcemu do akceptacji przed
rozpoczeciem druku makiety ,MAZOWSZE Studia Regionalne”: 3 dni robocze
od odebrania materiatéw do druku.



http://www.mbpr.pl/
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2) Wydruk, oprawa, pakowanie, etykietowanie i dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego oraz do wskazanego urzedu pocztowego: 7 dni roboczych od
zatwierdzenia makiety.

2. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek wad w przekazanym przedmiocie umowy,

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, wzywajgc do ich usuniecia.

3. Wramach wynagrodzenia Wykonawca zobowigzany jest usung¢ wszystkie
stwierdzone wady niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 5 dni od powiadomienia
o stwierdzonych wadach.

Rozdziat IV. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé
Wykonawcy:

1. Wykonawca powinien swojg oferte ztozy¢ na: Formularzu ofertowo — cenowym
— wedtug Zatgcznika nr 1.

2. Wykonawca zobowigzany jest do oferty dotgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego
rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w terminie sktadania ofert nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale lub
ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego
oSwiadczenia i dokumenty =zawierajgce btedy Ilub ktorzy zlozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcdéw, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do ztozenia wyjasnien dotyczgcych ztozonej oferty, oswiadczen lub dokumentow.

Rozdzial V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawca

1. W postepowaniu o0 udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczng na adres e-mail: zp@mbpr.pl, przy czym kazda
ze stron niezwtocznie potwierdza drugiej stronie fakt ich otrzymania.

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:

a) w sprawach merytorycznych (technicznych) dotyczgcych przedmiotu
zamoéwienia: Aleksandra Janota - ajanota@mbpr.pl, tel.22 518 49 33
(pn.—pt. w godzinach 8%*-15%),

b) w sprawach formalnych zwigzanych z procedurg zapytania ofertowego:
Pawet Bujalski — zp@mbpr.pl, tel. 22 518 49 41 (pn.—pt. w godzinach 8%°—
15%).
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Rozdziat VI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Cena musi by¢ podana w ziotych polskich z dokfadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

2. Wszelkie koszty i opusty udzielone przez Wykonawce muszg zosta¢ wliczone
w cene.

3. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

4. Wymaga sie, aby kazda zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez przedstawiciela Wykonawcy
upowaznionego do podpisania oferty.

5. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazda zmiana, przekreslenie,
uzupetnienie, przestoniecie korektorem, etc. powinno by¢ parafowane przez
przedstawiciela Wykonawcy upowaznionego do podpisywania oferty.

6. Oferta musi byé podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wilasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli
osobal/osoby podpisujgca oferte dziala na podstawie petnomocnictwa,
to petlnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé
uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zostaé
dolaczone do oferty i musi byé zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zqodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Rozdziat VII. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ na Formularzu ofertowym w jednej z form:
1) skanu przestanego drogg elektroniczng na adres: zp@mbpr.pl,

2) pisemnej do siedziby Zamawiajgcego Mazowieckiego Biura Planowania
Regionalnego w Warszawie, przy ul. Nowy Zjazd 1, V pietro; decyduje data
wptywu.

Termin skladania ofert: 13.12.2019 r. do godziny 9:00

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Decydujgce znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty
do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

Rozdziat VIII. Opis kryteriéw oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

Kryterium Waga
K: | Cena wydruku jednej strony 100%
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Zamawiajacy dokona obliczenia punktow w ofercie, w nastepujacy sposob:

Koszt $wiadczone ustugi wydruku i dostawy — 100%.

Wmin
K= X 100 x waga 100%
Wi
gdzie: K; = liczba punktow
Whin = cena (wartosc¢ brutto) najtanszej oferty
W, = cena (wartosc¢ brutto) ocenianej oferty

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 punkt i tak zostanie przeliczona liczba punktdw.

2. Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania kryteribw otrzyma
maksymalng liczbe punktéw. Pozostalym Wykonawcom przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczbe punktéw.

3. Suma punktéw uzyskanych w kryterium oceny ofert stanowi¢ bedzie kohcowa
ocene danej oferty dla poszczegdlinej czesci. Za najkorzystniejszg zostanie uznana
oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

4. W przypadku, gdy co najmniej dwie firmy uzyskaja taka sama i jednoczesnie
najwyzszg liczbe punktéow, Zamawiajgcy bedzie negocjowat z tymi firmami,
co do warunkow realizacji przedmiotu umowy. Na podstawie
przeprowadzonych negocjacji Zamawiajagcy dokona wyboru Wykonawcy
przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajgcy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Rozdziat IX. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresli cene za wykonanie przedmiotu zamowienia wedtug wzoru
formularza ofertowo-cenowego — Zatgcznik Nr 1, obliczajgc warto$¢ zamowienia
w oparciu o informacje zawarte w szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia
wskazanym w zatgczniku nr 3 do niniejszej dokumentacji .

2. Cena brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat
ponies¢ z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT i innych optat
i podatkéw — z uwzglednieniem ewentualnych opustéw i rabatéw.

3. Cena oferty bedzie niezmienna w toku realizacji catej umowy.

4. Warto§¢ zamodwienia musi zosta¢ podana z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

5. Zamawiajgcy informuje, ze ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje
wszystkie koszty ponoszone w catym okresie Kkorzystania z przedmiotu
zamowienia. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit innych niz cena oferty kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia.
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Rozdziat X. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci
informacje, na stronie internetowej www.mbpr.pl.

2. Osoby reprezentujgce wybranego Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny
posiada¢ ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisywania
umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do
oferty.

3. Umowa w sprawie przedmiotu zamoéwienia zostanie zawarta w terminie
I miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Rozdziat XI. Wzér umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Wz6r umowy w przedmiotowym zamowieniu stanowi Zalgczniki Nr 2
do niniejszej dokumentacji. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim
umowe na warunkach okreslonych w zatgczniku oraz niniejszym zapytaniu ofertowym.

Rozdziat XII. Wzory zalgcznikow

Wymienione ponizej zatgczniki stanowia integralng czes¢ dokumentacji:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowo-cenowy;

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy;

Zatgcznik nr 3 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.
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Zatacznik Nr 1

Mazowieckie Biuro Planowania
(pieczatka Wykonawcy) Regionalnego w Warszawie

ul. Nowy Zjazd 1

00-301 Warszaw

FORMULARZ OFERTOWO-CENOWY

.................................. ,dnia....ooceeeeeinn. 201971
Nazwa Wykonawcy:
Adres siedziby: .........ccccvvinnnns Jkod oo , MIEJSCOWOSE ...,
REGON ............ceeels CNIP.
Adres do korespondencji: .........cccccoeeueee ykod i MI€JSCOWOSC.......evvvveeeeeeeerinns
Telefon kontaktowy: ..........cccccevvviviiiiiiieninnnn, T
E-mail o Osoba wyznaczona do
kontaktu po stronie Wykonawcy (imie, nazwisko; nr tel.)

Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na ustuge
wydruku i dostawy periodyku naukowego ,,MAZOWSZE Studia Regionalne”
w 2020 roku oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym
za ceng:

Cena
Przedmiot zaméwienia (netto)
PLN
Cena wydruku jednej strony
taczna cena oferty (wydruku jednej strony) stownie: ..........ccceeeiiieiiiiinnannns netto.

Oswiadczamy, ze:

a) zobowigzujemy sie do wykonania zamdéwienia w terminie okreslonym w zapytaniu
ofertowym;

b) zapoznaliSmy sie z warunkami opisanymi w dokumentacji i nie wnosimy do jej
tresci zadnych uwag;

c) zobowigzujemy sie do wykonywania zamowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym
oraz wzorem umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;
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d)

f)

zobowigzujemy sie do wykonania zaméwienia za wynagrodzenie podane
w formularzu ofertowo — cenowym;

w przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy umowe z Zamawiajgcym zgodnie
ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

w przypadku wyboru mojej oferty podpisze umowe w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Czytelny podpis osoby
uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy /
podpis z pieczatkg
imienng
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Zatacznik Nr 2

Wz6ér umowy Nr ...l
zawarta w Warszawie wdniu ........................ pomiedzy:

Wojewodztwem Mazowieckim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Jagiellonskiej 26, 03-
719 Warszawa, NIP 1132453940, REGON 015528910 reprezentowanym przez
Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie, ul. Nowy Zjazd 1, 00-
301 Warszawa, w imieniu ktorego  wystepuje:

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajagcym”,

a
W' przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc
gospodarczg lub osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki
cywilnej
Panem/Panig , zam.
prowadzgcg dziatalno$¢ gospodarczga pod firma
, PESEL.: , NIP: )
zgodnie z wydrukiem z CEIDG z dnia , dziatajgca osobiscie,
W przypadku, gdy strong umowy jest spbtka prawa handlowego.
z siedzibg w , ul. , NIP
, REGON , zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy w Wydziat Gospodarczy

Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ,
reprezentowang przy zawieraniu niniejszej umowy przez: -
, zgodnie z odpisem z KRS z dnia ,

zwanym/-g/-i w dalszej tresci umowy ,,Wykonawca”;

zwanymi w dalszej tresci umowy tgcznie ,,Stronami”.

Umowa zostata zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 1843) oraz na podstawie art. 44
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 869 z pozn. zm.), a takze Zarzgdzenia nr 8 Dyrektora Mazowieckiego
Biura Planowania Regionalnego w Warszawie z dnia 27 czerwca 2018 roku w
sprawie  wprowadzenia  regulaminu  udzielania  zamowien  publicznych
w Mazowieckim Biurze Planowania Regionalnego w Warszawie, do ktérych nie
majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.
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§1.

1. Przedmiotem umowy jest ustuga wydruku 4 numeréw periodyku naukowego
-MAZOWSZE Studia Regionalne” w 2020 roku w fgcznym nakfadzie kazdego numeru
1050 egz. i ich dostawa we wskazane przez Zamawiajgcego miejsca.

2. Parametry techniczne dotyczace wydruku przedmiotu umowy.

1. Format gotowego wyrobu:
a) 165 x 235mm.
2. Oktadka:
a) format: 165 x 235mm;
b) 4 str.;
c) kolorystyka: 4 + 0;
d) papier: karton 250g;
e) laminowanie 1-str. folia mat.
3. Wkiad:
a) format: 165 x 235mm;
b) 160 — 200 str. (zaleznie od danego numeru);
c) kolorystyka: 4 + 4;
d) papier: stella press HB o wolumenie 1,3 cm®/g, gramatura — 70 g/m?.
4. Oprawa:

klejenie,
5. Nakiad:

1050 egz.
6. Druk:

a) offsetowy;
b) technologia CTP.
7. Woydruki prébne:
a) kolorowe wydruki ploterowe;
b) zlozone jak gotowa publikacja.

Kazdy numer periodyku naukowego ,MAZOWSZE Studia Regionalne” zostanie
zapakowany, zaetykietowany oraz dostarczony przez Wykonawce w nastepujacy
sposob:

1) 378 egz. przeznaczonych do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego tj.
Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Warszawie zostanie
zapakowanych w paczki po 10 egz. i wniesionych przez Wykonawce
do siedziby Zamawiajgcego do pokoju nr 509 znajdujgcego sie na V pietrze
budynku przy ul. Nowy Zjazd 1 w Warszawie.

2) Kazdy z 672 egz. przeznaczonych do dystrybucji za posrednictwem Poczty
Polskiej S.A. — Filia UP Warszawa 133 przy ul. Ludnej 4, 00-404 Warszawa
zostanie zapakowany w oddzielne opakowanie i opatrzony etykietg z innym
adresem odbiorcy. Opakowanie w ktérym zostanie umieszczony przedmiot
zaméwienia musi zapewni¢ mozliwos¢ trwatego (nierozmazywalnego)
postawienia pieczgtki pocztowej. Na kazdym zapakowanym egzemplarzu
bedzie etykieta, na ktérej znajdowac sie bedg nastepujace elementy:
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a) dane Zamawiajgcego, jako nadawcy, umiejscowione w lewym gérnym rogu
etykiety,
b) informacja o pobraniu opfaty zgodnie z zawartg przez Zamawiajgcego umowa,
umiejscowiona w prawym gornym rogu etykiety,
c) adres Odbiorcy, umiejscowiony w prawym dolnym rogu etykiety.
Wszystkie egzemplarze przeznaczone do dystrybucji pocztowej zostang wniesione
przez Wykonawce do siedziby ww. urzedu pocztowego.

4. Przedmiot umowy wykonany zostanie na podstawie pisemnych zlecen druku
kazdego numeru periodyku naukowego ,MAZOWSZE Studia Regionalne”,
wystawianych przez Zamawiajgcego na formularzu zlecenia i przekazywanych
Wykonawcy drogg elektroniczng na adres............... , zgodnie z cenami
okreslonymi w ofercie stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
Formularz zlecenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby numerdw periodyku
naukowego ,MAZOWSZE Studia Regionalne” do trzech. Wykonawcy nie
przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu.

§ 2.

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia,
doswiadczenie, srodki materialne i urzgdzenia niezbedne do wykonania umowy oraz
zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej
w stosunkach tego rodzaju.

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci
innym podmiotom bez uprzedniego uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

. W przypadku powierzenia przez Wykonawce innym podmiotom wykonania
przedmiotu umowy w catosci lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania
i zaniechania tych podmiotéw, jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informaciji
uzyskanych przez niego w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za zachowanie w tajemnicy ww. informacji przez podmioty,
o ktérych mowa w ustepie 2 i 3 niniejszego paragrafu.

N

w

§ 3.

1. Zamawiajgcy wraz ze zleceniem druku, o ktérym mowa w § 1 ust. 4 umowy jest
zobowigzany do przygotowania i przekazania Wykonawcy:

a) materialtbw do druku w postaci dwoch oddzielnych PDF-6w (plik nr 1
zawierajgcy oktadke oraz plik nr 2 zawierajgcy wktad) wygenerowanych spod
CS6 i nagranych na ptyte CD/DVD,

b) elektronicznej bazy adresowej w pliku Excel zawierajgcej 672 oddzielnych
adreséw,

c) Pliku PDF zawierajgcego dane Zamawiajgcego oraz informacje o pobraniu
optaty na etykiety przeznaczone do wysytki.

11



Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie
ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa

2.

W terminie 2 dni roboczych od otrzymania makiety przedmiotu umowy Zamawiajgcy
ma prawo do zgtoszenia uwag, ktore Wykonawca jest zobowigzany uwzglednic
niezwtocznie. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa
powyzej, przedmiot uwaza sie w tym zakresie za zaakceptowany.

. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia losowo wybranych 100

egzemplarzy w przekazanym przedmiocie umowy. W przypadku stwierdzenia
jakichkolwiek wad w przekazanym przedmiocie umowy, Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce, wzywajgc do ich usuniecia. W ramach wynagrodzenia Wykonawca
zobowigzany jest usung¢ wszystkie stwierdzone wady niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 5 dni od powiadomienia o stwierdzonych wadach.

§ 4.

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ wydruk i dostawe kazdego numeru periodyku
naukowego ,MAZOWSZE Studia Regionalne” w nastepujgcych terminach:

a) Sporzadzenie i przedstawienie Zamawiajgcemu do akceptacji przed
rozpoczeciem druku makiety kazdego numeru ,MAZOWSZE Studia
Regionalne”: 3 dni robocze od odebrania materialéw do druku.

b) Wydruk, oprawa, pakowanie, etykietowanie i dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego oraz do wskazanego urzedu pocztowego: 10 dni
roboczych od zatwierdzenia makiety.

§ 5.

Wykonawca jest zobowigzany przy wydruku i dostawie kazdego numeru periodyku
naukowego ,MAZOWSZE Studia Regionalne” do:

1. Odebrania materiatéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

2. Sporzadzenia i przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptacji przed

rozpoczeciem druku kazdego numeru makiety ,MAZOWSZE Studia Regionalne”
w terminie 3 dni roboczych od odebrania materiatéw.

Dostarczenia zrealizowanego przedmiotu umowy w dzien roboczy w godzinach
miedzy 10.00 a 14.00 do miejsc wskazanych w § 1 ust. 3, przy czym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego o odbiorze nie pézniej niz 1 dzieh roboczy przed
dostawag, podajac jej dzien i godzine.

Powiadomienie, o ktérym mowa w ustepie powyzej powinno nastgpi¢ pisemnie,
faksem lub pocztg elektroniczng na adres e-mail: biuro@mbpr.pl

§ 6.

Z odbioru wydruku i dostawy kazdego numeru periodyku naukowego
~MAZOWSZE Studia Regionalne” zostanie sporzadzony i podpisany protokét
odbioru, ktéry zawiera¢ bedzie:
a) date i miejsce odbioru przedmiotu umowy,
b) ocene prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy oraz jego zgodno$ci
Z postanowieniami umowy, przy czym za potwierdzenie liczby
dostarczonych egzemplarzy przedmiotu umowy do wskazanego urzedu
pocztowego uznaje sie wpis wraz z pieczecig urzedu pocztowego
do ksigzki nadawczej Zamawiajgcego,
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¢) o$wiadczenie oséb powotanych do odbioru przedmiotu umowy o istnieniu
badz braku wad w wykonanym przedmiocie umowy,

d) w przypadku stwierdzenia wad — opis tych wad wraz z zobowigzaniem
do ich usuniecia we wskazanym w protokole terminie z zagrozeniem, ze po
bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu Zamawiajgcy nie przyjmie
naprawy. Jezeli Zamawiajgcy nie wskazat innego terminu do usuniecia
wad, termin ten wynosi 5 dni roboczych,

e) w przypadku naliczenia kary umownej — wskazanie sumy pienieznej
przypadajgcej do zaptaty przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
z tego tytutu.

Protokot odbioru sporzadzony zostanie w dwoch egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron w terminie 2 dni od wykonania czynnosci o ktérych mowa w § 5
ust. 3.

. Jezeli przedmiot umowy bedzie miat wady, Wykonawca zobowigzuje sie do ich

usunigcia w sposob oraz w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Ze strony Zamawiajgcego osobami, ktére dokonajg odbioru przedmiotu umowy,

bedzie:

a) Anna Waszczuk - Gléwny specjalista w Zespole Planowania
Strategicznego,

b)  Aleksandra Janota — Pomoc administracyjna w Zespole wydawniczym,

. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajgcym, nie stanowi zmiany

umowy, wymaga jedynie poinformowania drugiej Strony drogg e-mail, wraz
Z potwierdzeniem zmiany wystanym w formie pisemne,;.

. Osoby wskazane w ust. 4 sg upowaznione do biezacych kontaktow w sprawie

realizacji przedmiotu umowy.

§7.

Z tytutu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia wykonania
umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktérego warto$¢ nie
przekroczy kwoty brutto ...l zt (stownie:
......................................... ), co stanowi kwote netto ........................ zt
(Sfownie: ... ).

Umowa realizowana bedzie cyklicznie, a Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie za wykonanie kazdego pojedynczego zlecenia druku zgodnie z
otrzymanym formularzem oraz zgodnie z zapisami protokotu odbioru
zatwierdzonego bez zastrzezen przez Zamawiajgcego.

Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie
ustug okreslonych w § 1 umowy wedtug cen jednostkowych okreslonych w
ofercie Wykonawcy, na podstawie protokotu odbioru zatwierdzonego bez
zastrzezen przez Zamawiajgcego.

Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo i zgodnie z umowg
wystawiona faktura VAT. Wykonawca ma prawo wystawic fakture po podpisaniu
— bez zastrzezen — protokotu odbioru.

. Zapfata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 (czternastu) dni od dnia

dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego faktury.
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6. Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w fakturze.

7. Przez dzien zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

8. Nabywca wskazanym na fakturze VAT bedzie: Wojewédztwo Mazowieckie,
ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, NIP: 113-24-53-940

9. Odbiorca i ptatnikiem wskazanym na fakturze VAT bedzie Mazowieckie
Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie, ul. Nowy Zjazd 1, 00-301
Warszawa.

10. Kwota okreslona w ust. 1 stanowi wynagrodzenie ryczattowe, w tym takze
za przeniesienie przez Wykonawce na Zamawiajgcego wszelkich praw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

§ 8.

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Wykonawca zapfaci

Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy
rozpoczety dziehn uchybienia terminom przewidzianym postanowieniami
niniejszej umowy,

b) w wysokosci 15 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 umowy w
przypadku rozwigzania, wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy przez
Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego,

c) w wysokosci 15 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 w
przypadku niewykonania przedmiotu umowy,

d) w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy
inny przypadek nienalezytego wykonania umowy.

. Naliczona kara umowna moze zostaC przez Zamawiajgcego potrgcona

Z wynagrodzenia, na co Wykonawca niniejszym wyraza nieodwotalng zgode.

. Zamawiajagcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego

wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdélnych w przypadku, gdy
wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

Wykonawca ma obowigzek zaptaty kary umownej réwniez w przypadku rozwigzania
lub wypowiedzenia umowy, a takze w przypadku odstgpienia od umowy.

§ 0.

. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie

przekazywa¢ w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacjg, wymagajg formy
pisemnej (z wyjagtkiem sytuacji okreslonych w niniejszej umowie) i Strony
zobowigzujg sie do ich doreczania osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego na nastepujgce adresy:
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a) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Wykonawcy adresem
wlasciwym dla doreczen Zamawiajagcemu jest adres: Mazowieckie Biuro
Planowania Regionalnego w Warszawie, ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa,

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajgcego adresem
wiasciwym dla doreczen Wykonawcy jest adres: ..oovvvvveriricviiiarariareereaens

2. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu,

o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym. W razie zaniedbania tego obowigzku

pismo wystane pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczone.

§ 10.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia
31 grudnia 2020 r.

§ 11.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w terminie 30 dni
od powziecia informacji o zaistnieniu sytuaciji:

a) Wykonawca opoznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy ponad 5 dni,

b) Zostanie ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci przez Wykonawce,

§12.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot umowy 12 miesiecy od
dnia dokonania odbioru bez zastrzezen kazdego numeru periodyku naukowego
,MAZOWSZE Studia Regionalne”.

§ 13.

W celu zapewnienia prawidlowego stosowania ,Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/679 — ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych” (dalej jako: RODOQO), oraz prawidtowej ochrony
danych osobowych Strony os$wiadczajg, ze przed zawarciem niniejszej umowy
dopetnity obowigzku informacyjnego w odniesieniu do kazdej osoby, ktoérej dane
osobowe zostaty wpisane w tre$ci jako osoby reprezentujgce, dziatajgce Iub
wspotdziatajgcej w imieniu Stron przy wykonywaniu niniejszej umowy.

§14

1. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Strony zgodnie ustalajg, iz wszelkie spory, jakie mogg powsta¢ w zwigzku
z zawarciem umowy, bedg rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajgcego.
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3. Umowa wraz z zatgcznikami zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze wraz z zatgcznikami otrzymuje
Zamawiajgcy, a jeden egzemplarz wraz z zatgcznikami otrzymuje Wykonawca.

Zalaczniki do umowy:
1. Wydruk z CEIDG/KRS z dnia ..............
2. Kserokopia formularza ofertowo-cenowego Wykonawcy z dnia .............
3. Formularz zlecenia druku

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik Nr 3
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga wydruku 4 numerdw periodyku naukowego
-MAZOWSZE Studia Regionalne” w 2020 roku w fgcznym nakfadzie kazdego numeru
1050 egz. i jego dostawa we wskazane przez Zamawiajgcego miejsca.

| Parametry techniczne dotyczace wydruku przedmiotu zaméwienia (kazdego
numeru)
1. Format gotowego wyrobu:
a) 165 x 235mm.
2. Okfadka:
a) format: 165 x 235mm;
b) 4 str.;
c) kolorystyka: 4 + 0;
d) papier: karton 250g;
e) laminowanie 1-str. folia mat.
3. Wkiad:
a) format: 165 x 235mm;
b) 160 — 200 str.;
c) kolorystyka:4 + 4;
d) papier: stella press HB o wolumenie 1,3 cm®/g, gramatura — 70 g/m?>.
4. Oprawa.:
klejenie,
5. Nakfad:
1050 egz.
6. Druk:
a) offsetowy;
a) technologia CTP.
7. Wydruki prébne:
a) kolorowe wydruki ploterowe;
b) zlozone jak gotowa publikacja.

Il Pakowanie, etykietowanie i dostawa przedmiotu zaméwienia (kazdego
numeru).

Przedmiot zaméwienia zostanie zapakowany, zaetykietowany oraz dostarczony przez
Wykonawce w nastepujgcy sposéb:

1. 378 egz. zostanie dostarczonych do siedziby Zamawiajgcego
tj. Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Warszawie — ul. Nowy
Zjazd 1, 00-301 Warszawa zapakowanych w paczki po 10 egz. wniesionych
przez Wykonawce na V pietro, pokdj nr 509.
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2. 672 egz. przeznaczonych do dystrybucji za posrednictwem Poczty
Polskiej S.A. — Filia UP Warszawa 133 przy ul. Ludnej 4, 00-404 Warszawa.
1) Kazdy egzemplarz przeznaczony do dystrybucji zostanie zapakowany

w oddzielne opakowanie i opatrzony etykietg wedtug ponizszego zalecenia.

Na etykiecie znajdowac sie bedg nastepujgce elementy:

a) dane Zamawiajgcego, jako nadawcy, umiejscowione w lewym gornym
rogu etykiety (tekst zostanie dostarczony przez Zamawiajgcego po
zawarciu umowy z wybranym Wykonawca),

b) informacja o pobraniu optaty zgodnie z zawartg przez Zamawiajgcego
umowa, (tekst zostanie dostarczony przez Zamawiajgcego po zawarciu
umowy z wybranym Wykonawcg), umiejscowiona w prawym goérnym
rogu etykiety,

¢) adres Odbiorcy, umiejscowiony w prawym dolnym rogu etykiety.

2) Opakowanie w ktorym zostanie umieszczony przedmiot zamdwienia musi
zapewni¢ mozliwos¢ trwatego (nierozmazywalnego) postawienia pieczatki
pocztowe;.

3) Kazdy zapakowany egzemplarz opatrzony bedzie etykietg z innym adresem
odbiorcy. Baza adreséw odbiorcéw zostanie udostepniona wybranemu w
trybie zapytania ofertowego Wykonawcy w formie elektronicznej (plik Excel)
w dniu podpisania umowy.

4) W obecnosci wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego Wykonawca
przekaze przedmiot zamodwienia w czesci przeznaczonej do wysytki
na wskazany powyzej punkt pocztowy. Koszt nadania na poczcie pokrywa
Zamawiajacy.

lll. Materiaty do druku:

W dniu ztozenia poszczegodlnego zlecenia zostang udostepnione Wykonawcy:

1. Dwa oddzielne pliki PDF(plik nr 1 zwierajacy oktadke oraz plik nr 2 zawierajgcy
wktad) wygenerowane spod CS6,

2. Elektroniczna baza adresowa w pliku Excel zawierajgca 672 oddzielne adresy,

3. Plik PDF zawierajgcy dane zamawiajgcego oraz informacje o pobraniu optaty
na etykiety przeznaczone do wysyiki.
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