INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

nazwe jednostki

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie

1.2 siedzibe jednostki
‘Warszawa 00-301, ul. Nowy Zjazd 1
1.3 adres jednostki
'Warszawa 00-301, ul. Nowy Zjazd 1
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
PKD-016174756 Biuro Planowania Przestrzennego
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie roczne za 2018 r.
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sklad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
Nie dotyczy
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow 1 pasywow (takze

amortyzacji)




jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkoéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”. Pozostale srodki trwale]

jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie”. Pozostale srodki trwale, ktérych warto$¢ nig

| slilis
Aktywa i pasywa Mazowieckiego Biura Planowania Regionalnego w Waxszawne wycenia si¢ wedlug zasad okxeslonych w ustawie|
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolowych wydanych na podstawie ‘ustawy o finansach: pubf?:znych wedlug nizej

przedstawionych zasad. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ w umg nabycia lub kosztow wytwouuma
powickszonych o niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT a takze inne koszty nabycia (m.in. llnmsponu Zzaladunku, wylddunku)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci. Srodki trwale stanowigce]
wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nie odptlatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ W,
wartosei okreslonej w tej decyzji. Srodki trwale nabyte w drodze spadku lub darowizny wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej 7
dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nicodplatnym przekazaniu okresla t¢ warto$¢ w rizszej wysokosci. Srodki
trwale ujawnione w czasie inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci posiadanych dokumentow, a gdy ich brak na podstawie
ekspertyzy uwzgledniajac ich warto$¢ godziwa 1 ewentualne dotychczasowe zuzycie lub jego wyceny dokonuje si¢  wedlug
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu. Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych powigksza si¢ o sume¢ wydatkdw
poniesionych na ich ulepszenie polegajace na przebudowie, rozbudowie, rekonstrukeji, adaptacji lub mocernizacji, jezeli wydatki
te jednorazowo przekraczaja kwote 10 000,00 zI brutto. Srodki trwale sa to skladniki majatkowe o przewidywanym okresiel
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzyt<u i przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci
przekraczajacej 10 000,00 zI brutto, sa ewidencjonowane na koncie 011 , Srodki trwale, finansowane ze srodkéw na inwestycje w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen. Wartosci niematerialne i prawne o
wartos$ci poczatkowej przekraczajacej 10 000,00 zt brutto, sa ewidencjonowane na koncie 020- ,,Wartosci niematerialne i prawne”.
Odpiséw umorzeniowych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnveh i prawnych dokonuje sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenia dokonuje si¢ droga systemratycznego, planowanego
rozlozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Umorzenie nalicza si¢ wg stawek amortyzacyjnych
wynikajacych z ustawy o podatku dochodowym od 0sob prawnych. Umorzenie oblicza si¢ przy zastosowaniu metody liniowej zw.
metoda rownomiernych odpisow dla wszystkich srodkéw trwalych. Rozpoczecie umorzenia nastgpuje w miesigcu nastgpnym po
przyjeciu srodka trwalego do uzywania, a jej zakonczenie, nie pézniej niz z chwila zréwnania wartosci odpisdw umorzeniowych z
wartoscia poczatkowg srodka trwalego. Umorzenie srodkdw trwalych i wariosci niematerialnych i prawnych, ksiggowane jest na
koncie 071-,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, amortyzacja obci3za konto 400. Na dzien
bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpisow amortyzacyjnych. Dla zadnych srodkéw trwalych nie dokonuje siz odpiséw z tytulu trwalej utraty warto$ci. Pozostale
$rodki trwale, finansuje si¢ ze Srodkow na wydatki biezace. Obejmuja one $rodki o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 zt brutto
i réwnej lub wyzszej niz 500 zI brutto, dla ktorych odpisy umorzeniowe sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich|
wartosci w momencie oddania do uzywania. Pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ na ewidencji ilosciowo — wartosciowej na koncie
013 ,,Pozostate srodki trwate” i umarza si¢ je w 100% ich warto$ci w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane

typu: aparaty telefoniczne i fotograficzne oraz pozostaly sprzet elektroniczny, sprz¢t audiowizualny, sprzet komputerowy i pamieci
przenosne oraz dyski zewnetrzne, filtry sieciowe (listwy), przedluzacze, zasilacze, elektronarzedzia, odkurzacze, bez wzgledu nal
ich warto$¢ poczatkowa ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej. Szezegdlowe zasady kwalifikowania do ,.Srodkéw trwatych™
lub do ,,Pozostalych $rodkéw trwatych™ oraz ich umarzania zostaly ujgte w , Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym

przekracza 10 000,00 zI oraz ktérych nie mozna ponumerowac¢ ze wzgled¢w technicznych, z wylgczeniem ujetych w ust.5, nig
podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej, prowadzona jest dla nich ewidencja ilosciowa, a osoba otrzymujaca dany przedmiot
do uzytku stuzbowego kwituje jego odbior. Wartos¢ tych srodkow ksiggowana jest bezposrednio w koszty w momencie ich|
powstania. Kontrola ich stanu prowadzona jest przez ZOA na kartotekach osobistego wyposazenia pracownikéw. Drobny sprzet
bez wzgledu na jego wartos¢ jednostkowa, taki jak: tablice, mapy, rgkawice robocze, drobny sprzet kuchenny, materiaty thukacej
si¢, drobny sprzet gospodarczy do utrzymania higieny i czystosci, nozyce, nie podlega ewidencji ani warto$ciowej, ani ilosciowe;,
Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 zt podlegaja ewidencji na konc-e 020 oraz umarza si¢ je
w 100% ich wartosci w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to uymowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych!
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”. Ewidencja szczegdlowa wartosci niematerialnych i prawnychl
prowadzona jest wedlug poszcezegdlnych tytuléw wartosci niematerialnych i prawnych oraz z podzialem na umarzane jednorazowo
1w czasie (stopniowo).

Nalezno$ci i zobowigzania wycenia si¢ przy ustaleniu wyniku finansowego wedlug kwoty wymagalnej zaplaty (w ciagu roku wg|
wartosci nominalnej). Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w monecie ich zaplaty a jezeli nig
zostaly zaplacone ujmuje si¢ je pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych ra koniec tego kwartatu.
Wartos¢ naleznosei aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci z zastrzezeniem, ze odpisy aktualizujace wartos¢ naleznoscei
sa dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy. Naleznosci przedawnione zmniejszaja dokcnane uprzednio odpisy
aktualizujace naleznosci. Naleznosci przedawnione, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich wartosci lub dokonanol
ich w niepetnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych, zaleznie|
od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacyjny. Rzeczowe skladniki majatku obrotowegd wycenia si¢ na dzien
bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacej z ewidencji. Fundusze wiasne i specjalne oraz pozostale nie wymienione wyzej aktywaj
i pasywa wycenia si¢ w wartoéci nominalnej. Wartosci poszczegdlnych skladnikow aktywow i pasywow, przychodow i kosztow,
strat i zyskéw nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze soba kompensowaé. Srodki pieni¢zne znajdujace si¢ w
kasie i na rachunku bankowym wycenia si¢ w wartosci nominalnej.




S. inne informacje |
-

1. Dodatkowe informacje i objadnienia obejmujyg w szezegdlnosci: e

L.

Ll szezegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkdw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych,
zawierajgey stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego. zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz star koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychezasowej amortyzacji lub umorzenia

Zalaceznik tabela nr 1
1:2; aktualng warto$é rynkowy srodkdw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgeyveh wartosé aktywdw trwelych odrgbnie dla
dlugoterminowych aktywow nictinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
Brak danych
1.4. wartos¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie
Brak danych

1.5, warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na podstawie

uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu umdw leasingu
Brak danych

1.6. liczbe oraz warto$é posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatdw oraz diuznych papierow

warto$ciowych
Brak danych

1.7. dane o odpisach aktualizujgeych warto§é naleznosei, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku obrotowego,
zwiegkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego. z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Zalgeznik tabela nr 2

1.8. dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiegkszeniac, wykorzystaniu,

rozwiazaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9, podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowsg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Brak danych

b) powyzej 3 do 5 lat
Brak danych

€) powyzej 3 lat
Brak danych

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepisdw o rachunkowoscei bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zywrotnego

Nie dotyczy

[.11.

faczng Kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charaktzru i formy tych
zabezpicczen

Nie dotyczy




dnostke gwar i poreczen.
takze wekslowych, niewykazanveh w bilansie. ze wskazaniem zobowigzan zabezpicczonyoh—nma=majalkdu
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.13 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigeych réznice miedzy wartodceig otrzymanych finansowych sktadnikdw
aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie

Nie dotyczy

1.14. tgezng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy

1.15. kwotg wyplaconych $rodkéw pienigznych na $wiadezenia pracownicze
Zalacznik tabela nr 15,
Wynagrodzenia ujmuje sie w kwocie brutto, tj. wraz ze skladkami na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne pokrywane przez pracownika oraz
zaliczkg na podatek dochodowy od o0sob fizycznych. Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen, obejmuje wyplaty pienigzne
niezaliczone do wynagrodzen : $wiadczenia rzeczowe wynikajace z bezpieczenstwa i higieny pracy. Zwrot za wydatki poniesione przez
pracownika z tytulu podrézy stuzbowej. Szkolenia pracownikow oraz wykazywane z tym zwigzane koszty calkowite tj. wyzywienie, nocleg, |
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych :przeznaczony jest na finansowanie dziatalnosci socjalnej organizowanej przez Biuro zgodnie 7
|Zarzadzeniem

1.16. inne informacje

2.

2.1 wysokos¢ odpisow aktualizujgeych wartos$é zapasdw

Nie dotyczy

2.2 koszt wytworzenia srodkdw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powickszyly koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowic w roku obrotowym
Nie dotyczy

2:3) kwote i charakter poszczegdnych pozycji przychoddw lub kosztdw o nadzwyczajnej wartosei lub ktore wystgpily
incydentalnie

Nie dotyczy

2.4, informacje o kwocic naleznodci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podizgte ministrowi
wladciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw
budzetowych

Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej. jezeli moglyby w istotny sposob wptyngé na ocene sytuacji majatkowej

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Brak danych

.Joanna Za
(gk')v\[f y

.2019.03.25 Elzbieta Kozubek
(rok, miesige, dzied) (kierownik jednostki)




o inne informacje

[l Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szezegdlnoSci:

l.

1.1 szezegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalyceh, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgey stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego. zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartosei, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytutdw zmian dotychezasowej amortyzacji lub umorzenia

Zalgcznik tabela nr 1
1.2 aktualirg warto$¢ rynkowg Srodkdw trwatych, w tym ddébr kultury — o ile jednostka dysponuje takim: informacjami
Brak danych
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgcych wartosé aktywdw trwalych odrgbnie dla
dfugoterminowych aktywow nietinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
Brak danych
1.4 wartose gruntow uzytkowanych wieczyscie
Brak danych

[.5. wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanveh na podstawie

uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
Brak danych

1:6: liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierdéw wartosciowych, w tym akcji 1 udzialow oraz dluznych papierdw

wartoseiowych
Brak danych

1% dane ¢ odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosei, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finanscwych jednostek samorzedu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Zalgeznik tabela nr 2

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy

1.9. podzia® zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej | roku do 3 lat

Bral danych

b) pPOWYZ2]

Brak daaych
c) powyzz] 3 lat
Brak daaych

1.10. kwotg zobowigzan w sytuacji zdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwatg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

111,

lfgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nie dotyczy
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RO GLolrad 56

Swiadczenia pracownicze

Tabela do poz. II.1. 1.15 Informacji dodatkowej

TABELA NR 15

srodki wyptacone na $wiadczenia pracownicze dla ktorych jednostki inne niz jednostki sektora finansow
publicznych trorzg rezerwy : jubileusze, ekwiwalenty urlopowe, odprawy, inne

Rodzaj $wiadczenia

Kwota wyptacona w roku-obrotowym

Lp.

1 2 3
1|wynagrodzenia 6179 002,84
2|jubileusze 121 155,05
3|odprawy 118 200,00
4|premie uznaniowe 951 616,00
5|dodatkowe wynagrodzenia roczne 463 800,26
6|pochodne od wynagrodzen 1373 978,41
7|wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen 5 558,00
8|zakup ustug zdrowotnych 5 820,00
9|szkolenia 38 571,24

10|{podroze stuzbowe 22 310,60

11|dofinansowanie/zapomogi/pozyczki z ZFSS

199 445,00
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Tabela do poz. 11.2.2.1 Informacji dodatkowej

TABELA NR 17

Wysokos¢ odpisdw aktualizujacych wartos¢ zapasow

Lp.

Wysokos$¢ odpisow zapasow aktualizujgcych wg stanu na koniec roku obrotowego

2

/lln\\\\\.\\\\\\\\\\..\




Tabela do poz. 11.1.2.2 Informacji dodatkowe]j

TABELA NR 18

Koszty wytworzenia srodkow trwatych w budowie

w tym odsetki oraz roéznice kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkow
trwatych w budowie w roku obrotowym

Koszty wytworzenia ogotem

W tym koszty finansowania

odsetki réznice kursowe




Tabela do poz. 11.1. 2.3 Informacji dodatkowej

TABELA NR 19

Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

| Wyszczegodlnienie Charakter Kwota w roku obrotowym
w
ﬁ 1 2 3
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