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Do zadan tego samodzielnego stanowiska nalezy:

» prowadzenie terminarza spotkan Dyrektora;

» przyjmowanie i wysytanie korespondencji w formie elektronicznej oraz prowadzenie jej
dziennika;

» obstuga ePUAP;

» prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych;

» rezerwacja sali konferencyjnej na spotkania organizowane przez Dyrektora.



